


BiLiSIM TEKNOLOJILERI

BiLiSIM ILE TANISIYORUM

Bilisim Nedir? BILGI {LETESiM

©o ©o
Bilisim=Bilgi+iletisim \ l
BILISIM
Bilisim Teknolojileri:
Bilgilerin  toplanmasi,

islenmesi, depolanmasi, iletilmesi ve kullanilmasi ile ilgili her
turli teknolojiye denir. Bilgisayarlar, internet, akilli tahtalar, e-

okul, web siteleri, egitici video ve oyunlar, e-devlet
uygulamalari vb. ile bilisim teknolojileri 6rneklendirilebilir.

[ — T v ] Bilisim Teknolojilerinin Kullanim Alanlan:
BILISIM TEKNOLOJILERININ KULLANILDIGI ALANLAR

Egitim kurumlari, devlet daireleri, 6zel sektérde calisan kuruluslar,
hastaneler, Universiteler, arastirma merkezleri, fabrikalar, askeri
%gﬁ = LTSN birlikler vb. gibi gesitli alanlarda bilisim teknolojileri kullaniimaktadir.

BILCI-ISLEM - SAC[IK

st <

HIMET S[KIORU [CIHM

Bilisim Teknolojilerinin Olumlu Yénleri

Bilgi teknolojileri yardimiyla elde edilen veriler
toplanir, siniflandirilir, kaydedilir ve bilgiye donistlrilecek
bicimde islenerek, karar siireclerinde kullanilir. Yonetimde
iletisimi  saglayan bilgi ve iletisim teknolojileri, hizla
gelismektedir. Video- teyp kayitlari, tele-sekreter aygitlari,
kapali devre televizyon sistemleri, faksimile makineleri,
ydnetimde yeni iletisim esnekligi saglayan araclardir. iletisim
teknolojisinin en 6nemli yarari yazili iletisime biyik kolayliklar
saglamasidir.

iletisim teknolojilerinin yazili iletisime sagladigi avantajlar sunlardir:
e Maliyetleri azaltir ve verimliligi artirirlar.
e Tekrari azaltir, veri girisini kolaylastirir ve zaman tiketimini azaltirlar.
o Kagit kullaniminin gerektirdigi fiziksel alan kullanimini daraltirlar.
e Dokiiman ydnetiminde etkinlik saglarlar.
o Ofislerde gorilen islerin maliyetlerini dnemli 6l¢lide azaltirlar.
Buglin teknik olarak iletisimi ve bilgisayar teknolojilerini, birlikte diisinmek miimkindr. Bilgisayar ve iletisim
teknolojisindeki hizli gelisme, Gretim igin her tirlG bilgi akisini hizlandirip kolaylastirdigi gibi, zaman kullaniminda
sagladigi avantajlarla, Giretimde etkinlik ve verimliligi arttirmistir.
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BiLiSiM TEKNOLOJILERINi KULLANIRKEN NELERE DIKKAT ETMELIYiz

e Ozellikle Sosyal Medyanin kullaniminda bagimlilik
derecesine ulasirsa buna dikkat etmeliyiz.

e letisime gecilen kisilerin tanidik olmasina dikkat
etmeliyiz.
yazarken dikkatli olmaliyiz.

o Art niyetli kimselere karsi kisisel bilgilerimizi ve
glvenligimizi korumaliyiz

e Bilgi glivenligine dikkat etmeliyiz. Bilgisayar ortaminda
verdigimiz bilgiler diger ortamda paylasilabilir veya
yanlis maksatlarda kullanilabilir.

Tanimadigimiz  kisilerin iletilerine cevap

e internetteki bilgi kaynaginin dogruluk derecesine gére hemen itibar edilmemelidir. internet lizerinden gelen

tim bilgilere kosulsuz olarak inanmamaliyiz, dogrulugunu kontrol
etmeliyiz.

e Virlis programi kullanarak virlslerin bilgisayara zarar
vermesini engelleyebiliriz.

e Bilisim teknolojilerini sagligimiza zarar vermeyecek sekilde
kullanmalyiz Bilgisayarlari kullanirken viicut sagligina dikkat etmeliyiz.
Bilgisayar basinda yanlis oturmaktan kaynaklanan rahatsizliklar olabilir
bu konudaki kurallara dikkat etmeliyiz.

e Kisilerin 6zel hayatlarinda midahale edilmemelidir. Diger
kisilere kesinlikle paylasimlar yapilmamalidir.

e Kisilerin her tlrli haklarina zarar verecek sekilde
davranislarda bulunmamaliyiz.

BILGISAYAR KULLANIRKEN BEDEN SAGLIGIMIZI NASIL KORURUZ?

Ayaklar yer ile temas etmeli,
yer ile temas etmedigi durumda

desteklenmeli. -\

MSIL OTURSAH? |

BILBISWAR KULLAMIRKEN DKKAT ETNENTZ GEREKENLER

Uik oturmalyiz.

Kollar dirseklerden 90" derece
kirlmal.

Ekrana yakindan
bakilmamali. *——— 50-78cm

Bilekler klavye kullanirken
desteklenmeli.

~ Koltuk yoksekligi

ayarlanabilir olmall.

Ara verildigi sirada gozler
dinlendirilmeli (Kitap okumak
veya televizyon izlemek gibi
aktivitelerden kacinilmalt).

Ara verildigi sirada hareketli
\ egzersiz yapilmali (Bisiklet
3 sUrme, yOroyus, paten

kaymak gibil.

Her bir saatlik calisma soresi
sonunda 5-15 dakikalik
aralar verilmeli.

Bilgisayar kullanimina bagli olarak birtakim bedensel agrilar olusabilir. Bu agrilar genellikle bel, boyun,
ayak ve eklem agrilaridir. Bu agrilar azaltmak i¢in kullandigimiz masa yiiksekliginin uygun seviyede olmasina
dikkat etmeliyiz. Ayrica sandalyemiz ortopedik olmali, sirt ve kol destegi bulunmalidir. Klavye diizeninin
bilekleri yormayacak sekilde olmasina ve ekranin goziimiizle uygun agida bulunmasina 6zen gosterilmelidir.

Iyi bir durusta bel ve sirt bdlgeleri koltuk tarafindan tam olarak desteklenmeli, dirsekler bedene 90°lik bir
acida olmali, ayaklar yere diiz basmali ve ekran goz seviyesinin altinda bulunmalidir.
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BILGISAYAR SISTEMI
Bilgisayar Sisteminin Temel Kavramlari
Bilgisayar: Aritmetiksel ve mantiksal islemler yapabilen, her tirli bilginin saklanmasini ve saklanan bilgilere

istenildiginde rahatlikla ulasilmasini saglayan, ayni zamanda tiim bu islemleri ¢cok hizli yapabilen elektronik bir

aygittir.

Bilisim teknolojisinin temel unsuru olan bilgisayar, donanim (hardware) ve yazim (software) olmak (zere iki

kisimdan olusur.

Donanim: Bilgisayarin bitin fiziksel parcalari olarak da
tanimlanabilir. Ekran, klavye, sabit disk (hard disk), fare, yazici,
bellek, mikroislemci, tarayici, hoparlér vb. bilgisayar donanimini

olusturan parcalardir. Kisacasi bilgisayarin gozle gorilebilen ve elle

tutulabilen kisimlari donanimi olusturur.

Yazilim: Bilgisayarin kullanilmasini saglayan her tarli
p.ﬂ\"‘“‘
N 17[' program ise yazilim olarak adlandirilir. Bilgisayar

|

donaniminin ¢alismasini saglayan yazilimlar oldugu gibi,

) o bilgisayarda islem yapmayi saglayan yazilimlar da vardir.

| 0 Yazilima 6rnek olarak Word, Paint, Oyunlar, Antivirds,

Windows, Photoshop, Gom player, java vb. programlar verilebilir.
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iC DONANIM

a.

b.

C.

d.

e.

f.

Merkezi islem Birimi (CPU)

Bilgisayarlarda en dénemli donanim pargalarindan biri olan Merkezi islem Birimi
(MiB), genel olarak bilgisayarlarda mikroislemci adiyla anilir. CPU, Merkezi islem
Birimi’nin ingilizce adi olan Central Processing Unit’in kisaltmasidir. Bilgisayarin

beyni gibidir, mantiksal ve matematiksel islemleri yapar, karar verir, karsilastirma
islemi yapar, donanimlar arast iliskiyi diizenler. islemci hizi gigahertz(GHZ) ile belirtilir.

Sabit Disk (Hard Disk)

Sabit disk, verilerin saklanabildigi, ylksek kapasiteli ve her an kullanilabilen bir
birimdir. Bu birimde sistem dosyalari, veri tabani dosyalari, goriinti dosyalar gibi
her tirli veri dosyasi saklanabilir.

Sabit disk icinde metalik bir maddeden yapilmis ama Gzerindeki manyetik kaplama
sayesinde yazilip okunabilen bir veya daha fazla {st (iste dizilmis disk plakasi vardir.
Bu plakalar sabit bir hizda donerken alttan ve lstten disk plakasi lizerine oturan

okuyucu kafalar, disk plakasi lizerine bilgi yazar veya yazilmis bilgileri okur. Yani
sabit diskte, diger ¢ogu donanim aygitinin aksine hareketli pargalar vardir.
Glnlmuzde bilgisayarlara baglanmis sabit disklerin yaninda tasinabilir olanlari da yaygin sekilde
kullanilmaktadir.

RAM Bellek
Programlarin g¢alistirilmasi igin saklama birimlerinden ¢agirihp yiklendigi bilgisayarin galisma hafizasidir. Ne
kadar biliylk olursa bilgisayar o kadar rahat calisacaktir. Gegici bellektir. Bilgisayari kapattiginizda icindeki

veriler silinir. Anakartta RAM yuvalarina takilir.

Ana Kart (Motherboard)

Ana kart, bir bilgisayarin bazi pargalarini {izerinde barindiran, bazi
parcalarinin da baglandigl ve bu pargalar arasindaki iletisimi saglayan
elektronik devredir. Bir anakartin Gzerinde islemci, ram, ses karti, ekran
karti, modem, Ethernet, TV karti, radyo karti ve scsi karti vb..
girebilecegi yuvalar, klavye, sabit disk, flopy disk ve seri - paralel port

denetgileri, ve bunlarin koordinasyonunu saglayan chipset'ler bulunur.

Gii¢ Kaynagi

Kasa icerisinde bilgisayara sebekeden gelen elektrigi gerekli birimlere dagitan
birimdir. Buradaki bir ariza ya da kisa devre bilgisayarda ciddi hasarlara neden olabilir.
Gunumuzde bilgisayarin igindeki pargalar ¢ok fazla giice ihtiya¢ duymakta bu yiizden
glc kaynagi alirken glicli (watt) yiksek olani tercih etmemiz gerekir.

Ekran Karti
Sistemden aldig1 sinyalleri alip goriintilye doénistlirerek monitore

ileten karttir. Normalde anakarta takildigi halde bazi sistemlerde

anakart tizerinde (onboard) bir cip olarak yer alabilmektedir.
5



g. Ses Karti

Sistemden aldig1 sinyalleri sese donlstirerek hoparlore ileten, yada disardan gelen
sesleri bilgisayarin anlayabilecegi hale getiren karttir. Normalde anakarta takildigi halde
bazi sistemlerde anakart lizerinde (onboard) bir ¢ip olarak yer alabilmektedir.

Ethernet Karti
Yerel ag [Uzerindeki bilgisayarlarin birbiri ile haberlesebilmesini saglar.
Modeminizle yapilan baglanti sayesinde internete baglanmanizi saglar.

DIS DONANIM

1. Girig Birimleri
Bilgisayarla iletisim kurulmasini saglayan ve istenilen bilgilerin bilgisayara girilmesini saglayan donanimlardir.

a. Klavye
Klavye, bilgi girisi yapilan en yaygin girdi aracidir. Klavyeler genelde bir daktiloya

e G . : . . )
/ nnd . benzetilmektedir. Klavyeler ¢ok cesitli olmakla birlikte genelde benzerdirler. En ¢ok

, u kullanilan klavye modeli Q klavyedir. Kullanilan bir baska klavye modeli de F klavye
v modelidir.
Bilgisayarda F klavye kullanimi Tirkce belge yazanlar icin ¢ok uygundur. Clnki F
klavyede harfler, Tlirkge yazim diline uygun olarak siralanmistir.

b. Fare
Kisisel bilgisayarlari yonetmede kullanilan c¢ok yaygin bir giris birimidir. Goérsel programlarin
yayginlasmasiyla beraber 6nemi artmis ve bilgisayarin vazgegilmez bir pargasi olmustur. Fare
bilgisayara komutlarin verilmesi, ekran (zerinde istenilen noktaya gidilmesi islemlerinde
/ kullanilir. Baglanti olarak kablolu veya kablosuz olarak baglanabilir. Hareketi algilama sekli
bakimindan mekanik (toplu), optik ve lazer olan gesitleri vardir.

c. Tarayicilar (scanner)
Kagit Gzerindeki resim, grafik veya yazili metinleri tarayarak bilgisayara aktarmaya
yarayan aygitlardir. Uzun belgelerin bilgisayara aktarilmasinda biyik kolaylik ve hiz
saglamaktadir. Ginidmizde c¢ogunlukla yazicilar (¢ok fonksiyonlu yazicilar) ile
birlestirilmis olarak bulunur. \\

d. Optik okuyucular

Optik formlara kodlanan bilgilerin enfraruj veya kizil6tesi yansiyan isik yéntemi ile okunarak bilgisayar
ortamina aktariimasina optik form okuma islemi, bu islemi
gerceklestiren aygitlara da optik okuyucu adi verilmektedir.
Optik okuyucular basta egitim alani olmak Uzere bir¢ok alana
kolayliklar saglayan ¢6ziimler getirmektedir.

e. Oyun ¢ubugu (joystick)

Oyun cubuklari genellikle bilgisayar oyunlarinda kullanilirlar. Glinlimuz
bilgisayar oyunlari, 6zellikle de benzetim Programlarn ( simulators ), oyun
cubugu gerektirirler veya oyun ¢cubugu ile cok daha iyi ¢alisirlar. Oyun gubuklari
ses karti Gizerinde bulunan oyun ¢ubugu baglanti noktasina ( game port )
baglanirlar.




Barkod Okuyucu
Ozel bir tarayici turidir. Stper marketlerde ve pek cok cesit . == )

-y

Grinin bulundugu blylk magazalarda satin alinan mallarin /7/
Gzerindeki bar kodunu okutmak icin kullanilir. Calisma mantig “_/
oldukca basittir. Uriin izerindeki barkod cizgileri, barkodun altinda

yazili olan numaray! belirtecek sekilde 6zel yazicilarla hazirlanir. Barkod okuyucu bu numarayi okur ve
bilgisayara girer. Bilgisayar okunan bu numarayl daha 6nceden veri tabanina kaydedilmis fiyat
listesiyle karsilagtirarak Griintin fiyatini bulur ve ekrana gikarir.

Web Kamerasi

Turkce'ye web kamerasi seklinde cevrilen "WebCam" cihazlari, yetenekleri sinirli bir
dijital video kamera olarak tanimlanabilir. Pahali ve biiylk bir dijital kameranin
sundugu bazi avantajlardan mahrum olan web kameralari, her seye ragmen cok
sayida kullanicinin gérinta kaydi icin yararlanabilecekleri kullanish birer aragtirlar.

Mikrofon
Bilgisayara disardan ses kaydedilmesini saglar. Kablosunun ucundaki jack ¢ikisi ses kartindaki girise
uydugu strece bilgisayara her tirli mikrofon baglanabilir.

2. Cikis Birimleri

a.

Ekran

Bilgisayar sisteminin en dnemli cikis birimidir. Ekran, bilgisayara klavye veya
fare kullanilarak gonderilen komutlarin yorumlanmasi sonucu elde edilen
sonuglari gorintdler. Ekranla bilgisayar arasindaki iletisimi ekran karti saglar.
Yani, ekrandan c¢ikan veri kablosu bilgisayar kasasinda ekran kartina baglanir.
Ekranlarin boyutlari ing 6lgli cinsinden belirlenir ve 14 ing, 15 ing, 17 ing, 19

ing vb. degerlerle ifade edilir. Bu boyut, ekranin bir kdsesinden diger
kosesine olan uzakhktir. Glinlmizde ekranlar dokunmatik 6zelliklerinden
dolayi hem giris hem ¢ikis birimi olarak kabul edilebilir.

Ekrandaki her bir noktaya piksel denir. Piksel sayisina ise ¢6zliniirliik denir.

Yazici (Printer)

Bilgisayardaki verilerin veya bilgilerin basili bir ¢iktisinin alinmasini saglar.
Bilgisayarda hazirlanan bir yazi, sekil, grafik veya herhangi bir programdan
elde edilen sonuglari kagida basmak icin tasarlanmislardir. Noktavuruslu,

Mirekkep puskirtmeli ve lazer yazici gibi ¢esitleri vardir.

Cizici (Plotter)

Bilgisayarda hazirlanan grafik, resim ve harita gibi sekilleri cizmekte kullanilan bir ¢ikis birimidir.
Hatasiz ¢izim Uiretmelerinden dolayi bilgisayar destekli tasarim uygulamalarinda
¢ok yaygin olarak kullanilmaktadir. Mimari projelerin hazirlanmasinda, makine
parcalarinin tasariminda ve harita cizimlerinde c¢ok genis bir kullanim alani
e bulunmaktadir.



d. Hoparlor ve kulakhk
Bilgisayarda ses karti tarafindan (retilen seslerin kullanici tarafindan
duyulmasini saglar. Glinimizde gelisen teknolojiyle birlikte 2+0, 2+1, 4+1,
5+1, 741 seklinde ses sistemleri mevcuttur.

e. Projeksiyon

Video projektdr, LCD teknolojisi ile birlikte gelisen transparan LCD Uzerinde olusan gorintiiniin

kuvvetli bir projektor 1sig1 ile merceklere yansitilarak istenilen mesafedeki bir
perde lizerinde gorintiniin odaklastirilarak gorsellik elde etme teknigine verilen
genel addir. Calhsma prensibi LCD ve DLP teknolojilerine gore farklilik
gostermektedir. Projeksiyon cihazlarinin gergcek kullanim alanlar 6zellikle
okullarda, toplanti salonlari ve seminer salonlari gibi kalabalik bir topluluga hitap

ederken herkesin rahatlikla gorebilecegi gibi bir ortam sunmaktir. Projeksiyon cihazi Ureten sirketler

zamanla teknolojilerini ylkseltmis ve artik ylksek ¢ozlinirliikte hatta li¢c boyutlu film bulunmaktadir.

Harici Depolama Birimleri

a. Tasinabilir Diskler

“Tasinabilir Disk” diger soylemleri “harici disk”, “harici harddisk”, “harici
HDD"”, “external disk”, “external HDD” olarak da telaffuz edilebilir.
Bilgisayarimiz kapali iken verilerimizin depolandigi ve saklandigi cihazlara
“disk” denir. Bilgisayarin icinde sabit olanlara kisaca “HDD” yani “Sabit
Disk” diyoruz. Teknolojinin gelismesiyle ve bilesenlerin kigilmesiyle bu

disklerin “tasinabilir” olanlari Giretildi. ilk baslarda ¢cok hantal olan bu cihazlar zamanla daha da kiicildii

ve cebe girebilir hale geldi. Bunu takiben sonraki yillarda ise kapasiteleri ciddi anlamlarda buyada. Su

an 2TB boyutundaki harici diskler en ¢ok kullanilan boyutlar arasinda.

Bellek Kartlar (Hafiza Kartlari)

Hafiza kartlar glinimizde pek c¢ok aygitin icindedir. Genellikle dijital kameralar,
MP3 calarlar ve telefonlar gibi pek ¢ok cihaz icin hafiza kartina ihtiya¢ duyulur. SD-
Kart, Mini SD, Mikro SD ve MMC gibi c¢esitleri bulunur. Glinimtzde Mikro SD kart

i 2.
daha ¢ok kullaniimaktadir. W

b. Tasinabilir Bellek (Flash Disk —Flash Bellek)

c. CD, DVD, Blu-ray

CD-ROM’lar ¢ok glivenli depolama araglardir. Fiziksel olarak zarar gérmedigi
slirece Uzerine kayith bilgiler ¢cok uzun yillar saklanabilir. Kapasiteleri standart
olarak 700 MB’tir. DVD-ROM’larda bu kapasite ¢ok daha fazladir (4.7 GB - 8.5
GB). Blu-Ray lerin kapasitesi ise 25 GB tan baslar 100 GB ta kadardir.

d. Disket

o

Flas Bellek, kaynak glicli kesildiginde bile sakladigl veriyi tutabilen ve elektronik olarak icerigi
silinip, yeniden programlanabilen bellek tlridir. Flas bellek teknolojisi ¢ogunlukla bellek
kartlarinda ve USB bellek aygitlarinda kullanilir.

o

Disketlerdeki bilgiler disket siirlici ile bilgisayara aktarilir. Bilgisayar kasalarinda disket siriculer

bulunur. Ginlmuzde disketlere gerek kalmamistir. Bunlarin yerini tasinabilir bellek almistir. Disket

Uzerine kaydedilecek bilgi miktari 1.44 MB ile sinirhdir.



YAZILIM

Yazilim asagidaki semada oldugu gibi lige ayirirz.

YAZILIM

(Software)

iSLETiM SISTEMI

isletim Sistemi bilgisayardaki tim donanim, yazilim, ve dosyalarin ydnetimini saglayan en temel yazilimdir.
isletim sistemi bilgisayarin olmazsa olmazidir ¢iinkii bilgisayarimizda bir isletim sistemi yiikli olmazsa hi¢ bir
uygulamayi kullanamayiz.

Intel (R) Boot Agent Version 4.8.22

Lopyright (C) 1997-2081, Intel Corporat i
PXE-Eb1: Media test failure, check cable Bilgisayarda  bir
PXE-MBF: Exiting Intel PXE ROM. sletim sistemi kurulmazsa

acildiginda bilgisayar

perating system not found

yandaki uyariy1 verir ve
sistem acilmaz.

isletim Sistemi Nerelerde Kullanilir?

isletim sistemi sadece bilgisayarlarda degil, playstation (oyun konsollari), cep telefonlari, beyaz esyalar hatta
bilgisayarli saatlerde bile yikli olabilir.

isletim Sisteminin Gorevleri Nelerdir?

isletim Sistemi; Bilgisayara ne yapmasi gerektigini sdyleyen kurallar kiimesidir.
isletim sistemi donanim ve yazilim birimlerinin etkin bir bicimde kullanilmasini saglar.
isletim sistemi kullanici ile iletisim kurarak, kullanicinin verdigi komutlari donanim ve yazilim birimlerinin
yapmasini saglar.
4. Isletim sistemi bilgisayardaki dosya ve klasorlerin ydnetilmesini saglar.

En Yaygin Kullanilan isletim Sistemleri:
Masalistii isletim Sistemleri = Microsoft Windows, MAC OS X, Linux,Unix, Pardus isletim Sistemi kullanilmaktadir.

Mobil (Tasinabilir) isletim sistemleri = Android, i0S isletim Sistemi kullanilmaktadir.
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Yaygin Olarak Kullanilan Masaiistii isletim Sistemleri

BR Windows

Microsoft tarafindan piyasaya
strilmis olup en ¢ok kullanilan isletim
sistemidir. Windows XP, 7, 8 ve 10
halen kullanilmakta olan siirimleridir.

Yandaki resim bir Windows 10 isletim
sisteminin ara ylzuddr.

Mac OS X

Mac 0S X Macintosh isletim sistemi
ailesinin son slirimidir ve Apple
tarafindan Macintosh bilgisayarlari
icin tasarlanmis bir isletim sistemidir.

Hilyizayar

4 e
- Linux A
= X

Linux Ucretsiz ve agik kaynak
kodlu bir isletim sistemidir.

af) , B Salsub 1,15:07

Pardus Tiirkiye menseili ve TUBITAK-
UEKAE tarafindan desteklenen bir
isletim sistemidir. Pardus adi, nesli
tamamen tikenmis ya da
tikenmekte olan Anadolu Parsi'ndan

gelmektedir.
Neden Pardus?
Tam ve diizglin Tiirkce destegi verir,
Kurulumu ve kullanimi kolaydir,
insan temelli modiiler bir yapiya sahiptir.
Kurulum gerektirmeyen, CD’ler ile ¢alistirilabilir.
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Yaygin Olarak Kullanilan Mobil isletim Sistemleri

*izBlackBerry

Cep telefonu ve tabletlerde ise Android, iOS ve Windows isletim sistemleri

Sym b.an yaygin olarak kullanilir.

Android isletim Sistemi: Bugiin bircok tablet, akill telefon ve hatta kol
saatlerinde kullanilan Google’a ait isletim sistemidir.

i0S isletim Sistemi: Apple’in kendi lirettigi tablet ve telefonlar icin ¢ikardig
isletim sistemidir.

Windows Mobil isletim Sistemi: Microsoft’un akilli telefonlar ve tabletler
icin Urettigi isletim sistemidir.

B8 Windows10
Mobile

UYGULAMA YAZILIMLARI

Uygulama yazihmlari;
kullanicilarin ~ belli  bash  bazi
islemleri yapmalarina olanak veren

= @
B X e @

kullanilanlari; kelime islem programlari(Word), elektronik hesap tablosu programlari (Excel), sunum programlari

yazilimlardir. GUnidmizde
bilgisayar sistemleri icin
gelistirilmis ¢ok sayida genel
amach uygulama yazilimi vardir.

Bunlarin sayisi ve oOzellikleri her
gecen glin hizla artmaktadir.

Bu yazihmlardan kisi ve
kurumlarca en vyaygin olarak

(Power Point), dosya yénetim ve veri tabani yonetim(Access) programlaridir.
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PROGRAMLAMA DILLERi

ister genel amagli isterse 6zel amagh olsun tiim uygulama ve sistem yazilimlari programlama dilleriyle yazilir. Bir
programlama dili, insanlarin bilgisayara cesitli islemler yaptirmasina olanak saglayan her tiirli simge, karakter ve
kurallar grubudur. Programlama dilleri insanlarla bilgisayarlar arasinda ¢cevirmenlik gérevi yapar. Programlama dilleri,
bilgisayara neyi, ne zaman, nasil yapacagini belirten deyim ve komutlar igerir. Programlama dilleri zaman igerisinde
geliserek glinimizde cok yetenekli bir duruma gelmistir. Programlama dillerine 6rnek olarak Pascal, Delphi, Basic,
Visual Basic, C, C#, C++, Java, Python gibi programlari verebiliriz.

BILGISAYARIMIZIN PERFORMANSI NELERE BAGLIDIR?

a. CPU (islemci) Hizi: islemci bilgisayarin beynidir. Bilgisayar donanim parcalarinin her birinin hizi her gecen
glin artmaktadir fakat en biiyiik hiz gelisimi islemcilerde olmustur. islemcilerde hiz, islemcinin birim zamanda
yapabildigi islem sayisi olarak tanimlanmaktadir. Bir saniyede yapilan milyon adet islem MHz (Megahertz) olarak
tanimlanir. Giniimiizde islemciler saniyede milyar tane islem gerceklestirerek -GHz (Gigahertz) hiz seviyesine
ulagmistir.

b. RAM Bellek Biiyiiklugii: Ram bellek buyiklugl bilgisayar performansini etkileyen faktorlerden biridir.
GUnUmuz kisisel bilgisayarlarinda RAM biiytkligli GB seviyelerindedir. Bilgisayara ne kadar biiytklikte bir RAM
takabilecegimiz kullanilan ana karta baghdir. Bir bilgisayar satin alirken ana kartin en fazla ne kadar RAM’|
destekledigini 6grenmek ileride yapilacak ylikseltmeler icin gerekli olacaktir.

c. Sabit disk (Hard disk) hiz ve kapasitesi: Bilgisayar performansini etkileyen diger bir faktor ise
depolayabildigi bilgi miktaridir. Bu nedenle bilgisayar alirken sabit diskten beklenen performansa uygun buyuklikte
kapasiteye sahip bir bilgisayar secilmelidir. Sabit disklerin kapasiteleri byte cinsinden ifade edilir. Ornegin: 400 GB
(Gigabyte), 1 TB (Terabyte) gibi ifadelerle depolanabilecek bilgi miktari belirtilir.
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BELLEK OLCU BiRIMLERI

Bilgisayarda kullanilan her karakter (harf, rakam, 6zel karakterler) bilgisayar tarafindan sayisal olarak ifade

edilir ve her karakterin bir sayisal kodu vardir. Bu kod daha dnceden bilgisayara tanimlanmis olup ASCII kod sistemi

diye adlandirilir. Her karakter ikilik sayi sisteminde tanimlanmis bir sayiyla ifade edilir ve bu ifade edilis sekli 0 (sifir)

ve 1 (bir)'lerden olusmaktadir. Bu 0 ve 1'llerin her birine bit adi verilir ve bit en kiiglik hafiza birimidir. 8 bitin bir araya

gelmesine de Byte denir.

GIGABYTE TE‘E?_E;’TE
BIT BYTE KILOBYTE ME‘;:S;’TE (68)
(BIT) (8) (KB)
1024 Byte = 1 KiloByte

1024KB = 1MegaByte

1024GB = 1 TeraByte

1024TB = 1 PetaByte

1024PB = 1 EksaByte

1024EB = 1 ZettaByte

1024ZB = 1 YottaByte

ORNEK SORULAR

1. 1 TB’lk harici hard diske 1 GB boyutunda kag tane film sigar?

2. 2 TB'lik harici hard diske 1 GB boyutunda kag tane film sigar?

3. 2 GPB’lik flash bellege 2 MB boyutunda kag resim dosyasi sigar?

4. 2 GB’lik flash bellege 256 MB boyutunda kac video sigar

5. Kullanim hakki 4 GB kalan internetten 256 MB boyutunda ka¢ tane video izlenir?
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DOSYA YONETIMI
KLASOR NEDIR?

® Klasor; bir programa ya da herhangi bir uygulamaya ait dosyalarin baska dosyalarla karismamasi icin
olusturulan birimlerdir.

® Siruculer icerisinde bulunan dosyalari gruplamak amaci ile kullanilan gruplaridir. Klasorler sayesinde
aradigimiz herhangi bir dosyayi bulmamiz kolaylasir.

Simgeleri Yerlestir >
Yenile

Kisaye

Geri Al Sil Ctrl+2

Klasor olusturmak istenen yerde; s s

Ozelikler @ Kisayol

a Evrak Cantasi

[*4 Bit Eslem Resmi

B Microsoft Word Belgesi

FSniff Document

@j Microsoft Office Access Uygulamasi

Nasil Klasér Olusturulur?

Sag Tus>Yeni—>Klasér secilerek olusturulur.

p«; @ Microsoft PowerPoint Sunusu
Detect in Scratch [21) microsoft OFfice Publisher Belgesi
ect panoramals) in Scratc B winkaR archive
Bununla pavla N B Metin Belgesi
paylas = wWinamp media file
B Addto archive... B Microsoft Excel Calisma Sayfasi
g Add to "Scratch.rar” g WInRAR ZIP archive
B Compress and email...
B Compressto "Scratch.rar” and email
5] Paylagilan Klasar Esitleme ]

Oinceki Sarimleri Geri Yiikle

@ Mero ile yakin b
y Desteklenen dosyalan Acrobat'ta birlestir... . e ., .
> - Olusturdugum Klasorii Nasil Isimlendiririm?
F TaraScratch
B AVG kullanarak pargala Olusturulan klasoriin Gzerine gelinerek ; Sag Tus—=>Yeniden
Kitaphga ekle v Adlandir segilerek olusturulur.
@ Mero BackltUp 3
E Adobe Drive C54 v
Gonder »
Kes
Kopyala

Kisayol Clugtur
Sil
I Yeniden Adlandir I
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Ag

Detect panoramal(s) in Scratch

Bununla paylag 2
Add to archive...

Add to "Scratch.rar”

Compress and email...

Compress to "Scratch.rar” and email

i

Paylagilan Klasar Esitleme 2

Onceki Sardmleri Geri Yikle

Nero ile yakin 2
Ty Desteklenen dosyalan Acrobat'ta birlestir...
& TaraScratch
B AVG kullanarak pargala
Kitaphga ekle 2
@ Nero BackltUp 3
= Adobe Drive C4 b Olusturdugum Klasérii Nasil Silerim?
Gdnder ’ .. .. .o . .
Olusturulan klasérin Gzerine gelinerek ; Sag Tus—>Sil
Kes .
segilerek olusturulur.
Kopyala

Kisayol Clugtur
|

Yeniden Adlandir

Ozellikler

DOSYA NEDIR?
e Dosya; Bilgisayarda bulunan biitin bilgilerin saklanmasini saglayan birimlerdir.
e Ornegin ; Bir oyun oynayacaksak onun icin gerekli dosyalar, ekran gériintiileri, sesler dosyalarda saklanir.

>|‘**Dosyalar Dosya Adi .Uzanti seklinde isimlendirilirler.

nokta dosyq

biSileTr'esmi.Jpg dosya adi uzantisi

Dosya Uzantisi Ne ise Yarar?

® Uzanti ; dosyanin tlrine gore (hazirlandigl programa gore) belirlenmis bir isimdir ve genelde 3 harf
uzunlugundadir.

® Uzantilar sayesinde o dosyanin hangi programda hazirlandigini ve hangi programlarla agilabilecegini
anlayabiliriz.
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En Sik Karsilagtigimiz Dosya Uzantilari Asagida Verilmistir:

Uzanti Aciklama
Exe Uygulama dosyalari

Video Dosyalari Uzantilari
Txt Metin dosyalari a @
Bmp Resim dosyalari
Jpg Resim dosyalari

Belge Dosyalari Uzantilar
Gif Resim dosyalari
Doc-docx Microsoft Word dosyalari @ @
Xls-xIsx Microsoft Excel dosyalari @

® Ppt-pptx Microsoft Powerpoint dosyalari @ @

e Mdb -mdbx

LN
a &

Microsoft Access dosyalari

® Zip-Rar Sikistirilmis dosyalar Ses Dosyalari Uzantilari

e Mp3 Ses dosyalari @ @
e Wav Ses dosyalari @
AAC

e Mid Ses dosyalari
* Mpg Film dosyalari
® Avi Film dosyalari

Geri Doniisiim Kutusunu Kullanma:
Geri doniisiim kutusuna atilan dosyalar ile ilgili sunlar yapilabilir.
® Restore (Geri Al) : Secilen dosyay! kurtarir, yani silindigi yere geri gotarar.

® Delete(Sil) : Secilen dosyayi geri donlisim kutusundan da atar, yani tamamen yok eder. 3

Ag

Baglangig ekranina sabitle

Geri Dondgam Kutusu'nu Bosalt

Kisayol olugtur

Yeniden adlandir

‘Professic

Ozellikler
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Klasér\Dosya Tagima

Sag Tikla > Kes ve Sag Tikla > Yapistir mendsi araciligi ile

Arag cubugundan Kes, Yapistir digmelerine tiklayarak

Klavyeden Ctrl-X, Ctrl-V tuslarina basarak

Secili olan 6geleri mouse ile tasimak
istedigimiz yere sirikleyerek

Klasor\Dosya Kopyalama

Diizen> Kopyala, Diizen> Yapistir menusi
aracihgi ile

Sag tiklayip gelen meniden Kopyala ve
Yapistir komutlari aracihigi ile

Arac cubugundan Kopyala, Yapistir
diigmelerine tiklayarak

Klavyeden Ctrl-C, Ctrl-V tuslarina basarak

& ofy &

&

Adobe PDF'ye Donugtar
Adobe PDF'ye Donustir ve E-posta Araciligiyla Gonder
Desteklenen dosyalan Acrobat'ta birlestir...

ESET NOD32 Antivirus ile tara
Geligmis segenekler

Birlikte a¢

Bununla paylag

Arsive ekle...

Argive ekle "Sdaz.rar"

Sikigtir ve eposta gonder...

Sikigtir "Sdiz.rar” ve eposta gonder
Onceki Saramleri Geri Yikle

Adobe Drive CS4

Gonder

Kes

Kopyala

Kisayol Olugtur
Sil

Dosya ve Klasérlerin Ozelliklerini Ogrenme ve Degistirme

Herhangi bir dosyanin tizerinde fare sag tus/6zellikler secilirse o klasér veya dosya ile ilgili

® Tiir,
®  Bulundugu Konum,

® Boyutu,

® Diskte Kapladigi Alan,

®  QOlusturulma tarihi vb. 6grenilir.

Ag
Add to VLC media player's Playlist
Play with VLC media player

Bununla paylas 3
Add to archive...

Add to "Documents.rar”

Compress and email...

Compress te "Documents.rar” and email

& i W i

Paylagilan Klasar Esitlerne 3
Onceki Saramleri Geri ¥akle

Mero ile yakin 3
Desteklenen dosyalan Acrobat'ta birlegtir...

Tara Documents

AVG kullanarak pargala

Kitaphga ekle 3
Mero BackItUp 3
Adobe Drive C54 3

e IRk e @

Gonder 3

Kes

Kopyala

Yapigtir

Kisayol Olustur
Sil

Yeniden Adlandir

| Gzellikler
—
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DOSYA VE KLASORLERIN SIKISTIRILMASI VE AGILMASI
Dosya veya Klasorlerin Sikistiriimasi
® Dosyasinin lizerinde sag tiklayip Winzip veya Winrar segcilir.
® (Cikan Meniiden Arsive Ekle denilir

Ag
Browse in Adobe Bridge C56

COneMote'ta Mot Deftert Olarak Ag
Add to Winamp's Bookmark list

Enqueus in Winamp

Eidl=sa Play in Winamp

Bununla paylas

Arsive ekle...

Arsive ekle "birlestirilmis sinif.rar”

Sikigtir we eposta génder...

Sikastir "birlegtirilmmis siniforar” we eposta génder

Onceki Saramleri Geri Yikle

Sikistirilmis Dosya veya Klasorlerin Agilmasi
® Dosyanin lizerinde sag tiklayip Winzip veya Winrar secilir.

® (Cikan menuden Buraya Cikart secilir.

Acg

¥ Dosyalan cikart...

¥ Buraya cikart

¥ Klasore cikart BilisimTeknolojileri_8_CK\
-

ESET NOD32 Antivirus ile tara

Gelismis secenekler >
N Birlikte ac >
- Bununla paylas >

Onceki Saramleri Geri Yakle
&= Adobe Drive CS4 >
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ETiK VE GUVENLIK

ETiK DEGERLER
Etik Nedir?

Etik, ahlak felsefesinin diger adidir ve temel olarak neyin iyi, neyin kotl, neyin dogru, neyin yanhs, nelerin erdem,
nelerin ahlaksizlik, neyin adil, neyin su¢ oldugunu belirlemeye calisan felsefe dalidir. Pek cok alt dali vardir; ancak
burada bunlara girmemize gerek yok, zira biz isin felsefi degil, bilimsel tarafi ile ilgileniyoruz. Ancak bu noktada
bilinmesi gereken, etigin, ahlaki aciklamaya calisan felsefi sistem oldugudur.

Bilisim Etigi Nedir?

Bilisim Etigi bilgisayar diinyasinda insanlarin davranislarini inceleyen felsefe

dahdir. Bilisim etigi konusunda hackerlik, dosya paylasimi, internetin demokratik

olup olmamasi, lisanslamalar siklikla tartisilan konulardir. Aslinda hayatin her

ﬂ alaninda uyulmasi gereken belli bash ahlak kurallari vardir ve etikte bu ahlak
\'A kurallarinin olmasi gerektigi sekli tanimlar. Hayatin her alaninda oldugu gibi
bilisim alaninda da etik kurallara uyulmasi, Bilgisayar ortamlarinin daha givenli

Ev" daha bilgi dolu ortamlar haline gelmesini saglayacaktir. iste makalemize konu

olan Bilisim Etigi de bilgisayar sektoriindeki etik kurallari olusturmayi amaglamaktadir.

1- Bilgisayar baska insanlara zarar vermek igin kullanilamaz.

2- Baska insanlarin bilgisayar ¢alismalari karigtirilamaz.

3- Bilgisayar ortaminda baska insanlarin dosyalari karistirilamaz.

4- Bilgisayar hirsizlik yapmak igin kullanilamaz.

5- Bilgisayar yalan bilgiyi yaymak icin kullanilamaz. ﬂ
6- Bedeli 6denmeyen yazilim kopyalanamaz ve kullanilamaz. ‘
7- Baska insanlarin bilgisayar kaynaklari izin almadan kullanilamaz.

8- Baska insanlarin entelektiiel bilgileri baskasina mal edilemez. 'H,

9- Kisi yazdigl programin sosyal hayata etkilerini dikkate almalidir.

Telif Hakki Nedir?
Telif hakki 6zglin ve yaratici eser sahiplerine (yazar, sanatgl, besteci, tasarimci, vd.) belirli bir stire icin yasayla taninan
manevi ve ekonomik haklardir. Telif haklari fikirleri degil, fikirlerin ifade etme bicimini koruma altina almaktadir. Telif
haklarinin temelde kisisel ve toplumsal olmak tizere iki amaci vardir. Kisisel amag yaratici eser sahiplerini telif haklari
aracihgiyla odillendirmek ve daha fazla eser yaratmaya tesvik etmektir. Toplumsal
. h amag ise 6zglin ve yaratici eserleri belirli bir siire gegtikten sonra toplumdaki
OPleg t herkesin yararlanmasina sunmaktir. Telif hakki yasalari hangi eserlerin korunup
hangilerinin korunmadigini tanimlar, eser sahiplerinin ve kullanicilarin haklarini
diizenler ve eser sahibiyle kullanici arasinda bir denge kurar.

Telifin sembolii “©” seklindedir. “Tiim haklari saklidir” anlamini ifade eder.

Kullanim Haklarina Gore Yazilim Cegsitleri

Lisanshi Yazihm: Kullanabilmek i¢in lisans hakkinin satin alinmasi gereken
programlardir. Ornek: Office Programlari, Windows 10 isletim Sistemi vb.

Demo Yazilim: Herhangi bir bilgisayar yazihminin {reticileri tarafindan
hazirlanmis, yazilimin sadece belirli 6zelliklerini kullanabilmeyi saglayan, tanitim
amach bir sGrimdir

Freeware (Bedava) Yazilim: Kullanicidan Ucret talep etmeksizin internet veya cd
S’ ( ) P v

vasitasiyla dagitilarak kullanilan programlardir. Ornek: Win rar, Google chrome,

skype, ccleaner vb.
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UCRETSIiZ YAZILIM
(Freeware) LISANSLIYAZILIM

Sizin icin glzel bir yazilim yapmaya Onemli oldugunu diisiinddgim
calistim. Ucretsiz istediginiz gibi yazilimimi belirli bir Gicret
kullanin. (g karsiliginda kullanabilirsiniz.

GECiCi KULLANIM (TRIAL)
GELisTiRME A$AMA5| (BETA] Yazilimim dcretli bir yazilim. f‘t
Bir yazilim gelistiriyorum, Isterseniz 15 gin deneyin, @’

yazilimimi deneyip bana fikir memnun kalirsaniz satin alin.
vermek ister misiniz?

DEMOYAZILIM

Yazilimim tcretli bir yazilim. Ama

- B baz ozelliklerini kullanabileceginiz
kisith bir sirimnd Gcretsiz,

kullanabilirsiniz. '
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INTERNET VE BiT KULLANIM KURALLARI GALISMA KAGIDI

Maddelerin yanindaki kutucuklara dogru ya da yanlis olmalarina gére D (Dogru) veya Y (Yanlis)
isaretlerini koyunuz.

1 internette sohbet ederken, mesaj génderirken, adiniz, soyadiniz, adresiniz, telefon numaraniz, kredi
karti numaraniz gibi kisisel ve 6zel bilgilerinizi vermenizde hi¢ bir sakinca yoktur.

2 Kimseye internette kullandiginiz kullanici adinizi ya da parolanizi sGylemeyin.

3 Web sitesinin "Guvenlik Politikasi"na mutlaka bakin ve sitenin sizden istedigi bu bilgileri hangi amacla
kullanacagini égrenin.

4 Guvenilirliginden emin olmadiginiz sitelere geregdinden fazla bilgi vermeyin, gerekirse siteyi terk edin.

5 Bazi insanlarin kétii niyetli olabileceklerini unutmayin. Bu nedenle internette tanistiginiz kisileri mutlaka
ailenizesoyleyin.

6 Yeni tanistiginiz kisilerden aldiginiz mesajlari ailenize géstermeden ve ailenizin onayini almadan
onlarla
sohbet edin.

7 Ailenize sormadan internet araciliiyla higbir sey satin almayin ve higbir kosulda kredi karti numarasi
vermeyin.

8 Ailenizle konugsmadan internet araciligiyla sorulan sorulara cevap vermeyin. Higbir formu doldurmayin
ya da hicbir yarismaya katiimayin.

9 Eger bazi kisilerin gocuklara séylenmemesi gereken bir sey soyledidine rastlarsaniz sizde ona aynisini
soyleyin.

10 Eger birisi size resim gonderir, herhangi bir siteyi ziyaret etmenizi 6nerir ya da uygun olmayan bir dille
konusmayi 6nerirse, sdylediklerini hemen yapin.

11 Aileniz yaninizda olmadan ve onaylamadan internette tanistiginiz kimseyle bulugmayin.

12 Eger internette tanistiginiz birisi size herhangi bir sey génderirse hemen kabul edin.

13 internette iyi bir dil kullanin ve nazik olun.

14 Sadece saka yapiyor olsaniz bile kimseyi korkutmayin ya da tehdit etmeyin.

15 Ailenizin sizin glvenliginizi ve sagliginizi distinduguna bilin. Bilgisayar ve internet konusundaki
kurallara uyma konusunda ailenizle isbirligi icinde olun ve Internette basiniza gelenleri mutlaka ailenize
soyleyin.

16 Kizdiginiz insanlara kizginliginizi kifir ve saldirgan bir tutum sergileyerek anlatin.

17 Eger birisi size karsi saygisizca davraniyorsa o kisiyi engellenmis kisiler listesine ekleyerek onunla
tartismalara girmeyin.

18 Koyu, kalin veya buyuk harflerle yazi tipini bitin cimlelerde kullanmamalisiniz. Clinkd buyuk harf ya
da koyu ve kalin yazi yazmak, dikkat cekmek ya da kizginlik anlamina gelmektedir.

19 Rumuz olarak tartisma ya da hakaret iceren isimler kullanmanizda hi¢bir sakinca yoktur.

20 Ailenize haber vermeden de bilgisayar lzerinden 6zel fotograflar paylasabilirsiniz.

Unutmayin Ki;

Sohbette tamamen taninmaz durumda degilsiniz. Tim sohbet sunuculari giris bilgileriniz izerinden IP adresinizi
(bilgisayarinizin numarasi) ve hangi ISS (internet Servis Saglayici) lizerinden internete girdiginizi tespit edebilir.
ISS’de sizinle ilgili birgok bilgi bulunmaktadir. IP adresiniz tespit edilebilecegi igin bilgisayarinizi baskalarinin
kullanmasi durumunda sorumlulugun size ait oldugunu unutmayiniz.
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DIJITAL VATANDASLIK

Dijital Vatandashk Nedir?
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Dijital Vatandashgin Boyutlari

Dijital Erisim (Herkes icin internet):

=

N

’

‘:JBagkalannln sifreve ‘.‘
@ .@T | kisisel gizliligine
o

| saygi duy!

o

| Baskalar hakkinda dedikodu

I ya da yorum yapma!

v

/ Yaphdin yorumlan,
! yazlan paylasmadan ',
|  ©nce birkezdaha |
gozden gegir! y

Dijital  vatandaslik en  genel
kapsamda teknoloji  kullanimina iliskin
davranis normlari olarak tanimlanmaktadir.
Dijital vatandaslk teknolojiyi kullanirken
etik ve uygun davranislarda bulunma ve bu
konuda bilgilenmeyi icermektedir.

Bilgi ve iletisim  kaynaklarini
kullanirken elestirebilen, c¢evrimici yapilan
davranislarin etik sonuclarini bilen, ahlaki
olarak g¢evrimici kararlar alabilen, teknolojiyi
kotliye kullanmayarak baskalarina zarar
vermeyen, sanal diinyada iletisim kurarken
ve isbirligi yaparken dogru davranisi tesvik
eden vatandastir.

Uretken vatandaslar olmak igin, esit olarak teknolojik imkanlara dijital erisim
saglanmasi anlamina gelir. Ornegin, cinsiyet, irk, yas, etnik kimlik, fiziksel ve zihinsel farkliliklara aldiris etmeden
elektronik topluma tam katilimin saglanmasidir.

Dijital Ticaret:

Elektronik ortamlarda satma ve satin alma islemlerini yapacak yeterlilige sahip

olma
anlamina gelir.

Dijital iletisim:

;*\\7\
B e

—__’

iletisim bicimlerinin degisiklige ugrayarak elektronik araglar vasitasiyla da yapildiginin farkinda olmadir. Ornegin, e-
posta, cep telefonu, anlik mesajlasma teknolojisi kullanicilarin iletisim yolunu degistirmistir.
-

Dijital Okuryazarhk:
Ogrenme - Ogretme  sirecinin
gerceklestirildiginin farkinda olmadir.

Dijital Etik:

Sanal diinyada gosterilen davranisin ya da isin elektronik standardinin da
oldugunun farkinda olmadir. Ornegin, siber zorbalik, sanal kiifiirlesme, gibi

bircok olumsuz davranistan kaginmaliyiz.

Dijital Kanun:

Sanal diinyada yapilan islerin elektronik sorumlulugunun oldugu ve kanunlarla
yaptirim altina alindig1 anlamina gelir. Ornegin, yasak yayinlar, yasadisi organ ve
uyusturucu satisi, intihara meyilli hale getiren web siteleri sanal diinyada

yapilmasi kanunen yasaktir.

Dijital Haklar ve Sorumluluklar:

artik

teknoloji

kullanilarak

da

|

Herkesin sanal diinyada kendini 6zgiirce ifade edebilecek haklara sahip oldugu ve bununda yasaklanamayacagi
anlamina gelir. Ornegin, sanal ortamda formlarda goriis bildirme, grup olusturma, tartisma ortamlarina katilma vb.

temel haklar kisitlanamaz.
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Dijital Saglhk:

Dijital diinyada hem fiziksel, hem ruhsal hem de psikolojik yonden saghg! direk ya da dolayl olarak etkileyecek
etmenlerin bulundugunun farkinda olmadir. Ornegin, gbz saghgi, tekrarlayan stres sendromu, a-sosyal yasam, ice
kapaniklik ve fiziksel bozukluklar (bel ve sirt agrilari) yeni teknolojik diinyanin ortaya cikardigi saghk sorunlaridir.

E-Devlet (www.turkiye.gov.tr):

NASIL GIRERIMT

o5 e, s umedirden fayddarak i ssteme it yopmaborz. | ststeme G
ey - T -
@:urklye.gov.:r B_° >

Haber ve Duyurular | Karu Goaetm Kurumu aman fardmold Siravnz Grmeye Hak Kazananlam Lstes on bk ynz.
B0z Dosrubara o
e oinon o barkod 7

Nicin E-Devlet ?

Ulkemizde vyeni bir kavram olan E-devlet,
verimliligi artirmak amaciyla ve ¢agdas toplum olmanin
bir geregi olarak ortaya c¢ikmistir. Bu anlamda
yonetenlerle yonetilenler arasindaki her tirli 6dev ve
yukamlaluklerin - karsilikh - olarak "dijital ortamda"
surekli ve glvenli bir bicimde gerceklestirilmesi
anlamina gelmektedir.

e-Devlet Kapisi; elektronik ortamdan sunulan
kamu hizmetlerine tek bir adres (www.turkiye.gov.tr)
Gzerinden erisim imkani sunmaktadir

v Bizzat kamu kurum ve kuruluslarinca saglanan kamu hizmetleri ile ilgili dogru ve giincel bilgilere ulasma

imkani saglamaktadir.

v" Kamu kurumlari arasinda bilgi ve
belgelerin paylasimi e-Devlet Kapisi
tarafindan sunulan hizmetler ile de
saglanabilmektedir.

v' e-Devlet Kapisinda tek bir kimlik
dogrulamasi sayesinde bir¢cok hizmete
ikinci bir kimlik dogrulamasina gerek
duyulmadan erisilebilmektedir.

v' e-Devlet Kapisi (izerinden alinacak bazi
elektronik hizmetler i¢in (vergi, harg vb.)
odeme yapilmasi gerektiginde 6deme
birimi hizmeti sayesinde bu islem Kapi
Uzerinden kolayca yapilabilmektedir.

v" e-Devlet Kapisinin amaci, tek bir adres
Uzerinden givenli bir sekilde kamu

-DEVLET'IN YARARLART NELERDIR?

Zamandan kazang saglanir.
Maliyetler duser, verimlilik, hayat
kalitesi ve memnuniyet artar.
Kagit bagimlilig ve kullanimi azalir.
Var olan bilgilere istediginiz yer ve
ortamda ulasmayi saglar.

karar almada kolaylik ve hiz saglanir.

n Hem devlet hem de vatandas igin
%’%

hizmetlerinin vatandaslarimiza sunulmasidir. e-Devlet Kapisi lizerinden sunulan elektronik hizmetlerde
vatandaslarimizca sifre, elektronik imza, mobil imza, internet bankaciligl, T.C. kimlik karti gibi kimlik
dogrulama araglari kullanildigindan, kisisel bilgiler e-Devlet Kapisi Gizerinden sadece ilgili vatandaslarimiza

sunulmaktadir.

Dijital Guvenlik:

Bireyin sanal ortamda kendi giivenligini saglayacak dnlemleri almasi demektir. Ornegin, baskalarinin bilgilerini izinsiz
kullanma, solucan, virlis veya truva ati olusturma, spam gonderme, birilerinin bilgilerini veya mallarini ¢alma vb.
faaliyetlerin farkina vararak gereken glivenlik tedbirlerinin alinmasi( viris programlari, filtreleme programlari vb.)

ONEMLI: Cevrim ici ortamda da, gercek hayatta oldugu gibi bazi kurallar vardir. Dijital ortami paylasan herkesin

bu kurallara uymasi beklenir. iste buna da dijital yurttaslik diyoruz. Yani, gercek hayatta uymamiz gereken tim

kurallara internette gezinirken de uymamiz gerekir. Eger, dijital yurttashk kurallarina uymaz isek, Dijital zorbalik

yapmis oluruz.
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DIJITAL ZORBALIK

Kisisel Mahremiyet ve Taciz Nedir?

o Dijital zorbalik; baska bir kisiyi taciz ya da tehdit etmek, utandirmak veya hedef almak igin teknolojik
platformlarin kullanimidir. Siber zorbalik tanimi geregi geng insanlar arasinda gergeklesir. Bir yetiskin s6z

konusu oldugunda buna siber taciz ya da siber saldiri denir ve bu,
hukuki sonuclara yol acabilecek ve hapis cezasi gerektirebilecek bir
suctur.

e Siber zorbalik istem disi da meydana gelebilir. Cep telefonu
mesajlarinin, anlik iletilerin ve e-postalarin kisisel olmayan dogasi,
gonderen kisinin niyetini tespit etmeyi zorlastirir. Saka yaptigini
distnen biri, karsisindaki kisiyi incitecek bir hakaret etmis olabilir.
Ancak yine de, tekrarh bir sekilde gonderilen e-postalar, mesajlar ve

cevrimici gonderiler rastlantisal degildir.

Dijital Zorba Olmamak i¢in Uzak Durmamiz Gereken Davranislari Hig¢ Unutmayalim:

¢ Baskalarina hoslarina gitmeyecek sozler séylemek,

¢ Bagkalarinin kisisel bilgilerini yayinlamakla tehdit etmek,

® Onur kirici s6zler soylemek,

* izinsiz bir sekilde, bagkasina ait bir icerigi ve fotografi kullanmak/yayinlamak,

¢ Kaba sozler igeren mesajlar gondermek, yorumlar yapmak,

* insanlara hoslanmadiklari isim ve sifatlarla hitap etmek,

¢ Dogru olmayan bilgiler ile profiller olusturmak ve bu profiller lizerinden paylasimlar yapmak,

» Gergek disi bilgiler yaymak,

¢ Baskalari hakkinda asilsiz haberler yaymak ya da bu konuda yorum yapmak,

¢ Baskalarinin sifre ve kisisel bilgilerinin gizliligine saygi duymamak ve bu tir bilgileri ele gegirmeye ¢alismak.

J0RBADAN CORKMA

) Kisisel o
| goriasmeleri Kisinin sanal
[ kaydetmeve } W E-GELY]
paylasma. / ~ . duvarinda
} rahatsiz edici

| paylasimlarda
bulunma.

Rahatsiz |

edici -
ve ¢ok fazla : ’
; sayida | Kisilerle ilgili
mesaj . dogruolmayan
. gonderme. veya onlari
- . rahatsiz
edebilecek
2 bilgileri
+ paylasma.
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Dijital Zorbalik Karsisinda Ne Yapmaliyiz?
e Zorbaya cevap verilmemeli, iletisimler engellenmeli.
e Siber zorbanin yolladigi materyallerin kopyasi ebeveynlerine bildirilebilir.
e Magdurun e-posta adresine ulasimi azaltmak icin arkadas listesini temizlemek.
e internet servis saglayicisi, web site veya cep telefonu firmasina sikayette bulunmak.
e Okuldaki yoneticilerin ve rehberin yardimini saglamak
e Eger siber zorba blylk zarar veriyor ve geri adim atmiyorsa avukat ve polisle iletisime gecmek.

Emin
clmadigim
programlan
bilgisayarima
kurmam.

Kimseyle
paylagmadigim
guUglu bir gifrem var.

Beni rahatsiz eden biri
olursa hemen engellerim,

Sadece tanicim
kisilerin davetlerini
kabul ederim.

Fatograf
paylasirken ok
dikkat ederim
Bana ait olmayan
ve bagkasini
kezdiracak
fotografiar asla
paylagmam

yaparken
sakin ve

saygih
olurum.

Siber zorbaliga maruz
kalrsam hemen bir yetiskinden
yardim alinm.

Gergek hayatta

yapmayacaim higbir
seyi, dijital ortamda da
yapmam.

internette buldudum her bilgiye
hemen inanmam. Degrulugunu
l baska kaynaklardan kontrol ederim.

Isim, adres, telefon
numarast gib kisisel
bilgilerimi asla internette
paylagmam,

Dijital Yurttaslk / Bitisin

Bilisim Suglan

Bilisim sucu en basit tanimiyla bilisim sistemlerine karsi islenen suglardir. Bir bilisim sistemine hukuka aykiri
olarak girmek, orada kalmaya devam etmek, bilisim sisteminden izinsiz veri kopyalamak, sistemi erisilmez kilmak ve
calismaz hale getirmek bilisim sugclarini olusturmaktadir.

Bilgisayarla islenebilen her sug¢ bilisim sucu degildir. Genellikle bilisim suglari ve bilgisayar araciligi ile
islenebilen suglar birbirine karistirilmaktadir. Ornegin, "hakaret sucu" gercek hayatta yiize karsi islenebilecegi gibi, bir
web sitesi araciligiyla ya da her ¢esit yazismalarla islenebilir. Hakaretin internet araciligi ile gergeklestiriimesi bu
eylemi bilisim sucu haline getirmemektedir. Béyle bir durumda fail hakaret sugundan ceza alacaktir.

Sik Karsilagilan Bilisim Suglari
Ulkemizde en sik karsilasilan bilisim suglarinin basinda banka ve kredi karti bilgisini hukuka aykiri olarak ele
gecirerek, haksiz kazang elde etme eylemlerini gbsterebiliriz. Diger bazi bilisim suglarini séyle siralayabiliriz:

* Sistemlere izinsiz giris,

* Bilisim sistemlerini engelleme, verileri degistirme, verileri yok etme,
* Lisansli yazihmlari izinsiz kullanmak,

* Yasa disi yayinlar yapmak,

* Dolandiricilik,

* Hakaret, tehdit ve rahatsiz etme,

* Uygunsuz paylasimlar.

Ulkemizde bilisim suclariyla ilgili hukuki diizenlemeler 1990 yilinda yirirliige girmistir.

Bilisim suclari islendiginde kanunlarla belirlenen cezalar uygulanir. Bilisim suglari ile ilgilenen emniyet birimi
Siber Suglarla Miicadele Sube Mudiirltigi’diir.
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GiZLiLiK VE GUVENLIK

GiZLiLiK VE GUVENLIK BOYUTLARI
Bilgi ve Veri Giivenligi Nedir?

Bilgi ve veri glvenligi, bir varlik tiirli olarak bilginin izinsiz veya yetkisiz bir bicimde erisim, kullanim, degistirilme, ifsa
edilme, ortadan kaldirilma, el degistirme ve hasar verilmesini 6nlemek olarak tanimlanir.

Bilgilerimizi Nasil Koruruz?

e Bilgisayariniza giicll bir givenlik yazilimi ylkleyin. Bu glvenlik yaziliminin giincel ve galisiyor oldugundan
emin olun. Dizenli olarak tarama yapin

e Glvenilir sitelerden indirme yapin.

e Kaynagini bilmediginiz programlari bilgisayariniza yiklemeyin.

e Kimden geldigini bilmediginiz e-postalari agmayin.

e isletim sistemi giincellemelerini ihmal etmeyin.

e QOdiil hediye kazandiginizi séyleyen reklamlara tiklamayin.

e Bilgilerinizin dlizenli olarak yedegini alin.

e Glvenlisifreler olusturun ve sifrelerinizi kimseyle paylasmayin.

Sifre Giivenligi

o Sifrelerinizi kimseyle paylasmayin.

e Farkli hesaplarda ayni sifreyi kullanmayin.

e Ardisik harf ve rakamlardan olusan sifre kullanmayin.

e Sifrelerinizi belli aralklarla degistirin

e Sifrenizi en az 8 karakterden olusturun. icerisinde bilyiik harf, kiiciik harf, rakam ve sembolleri bir arada

kullanin.
Ornek:
Diisiik Guvenlikli Sifre : gliven1234

Yiiksek Giivenlikli Sifre : GliveN.65*90

Giivenli Sifre Olusturarak Bir E-Posta Hesabi Alalim
E-Posta

internet Gizerinden iletisim kurmayi saglayan E-posta giiniimiizde kullanilan yaygin haberlesme
yontemlerinden biridir. Asagida nasil bir E-posta adresi alabileceginizi resimli olarak

gosterilmektedir.
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Bir Hotmail E-Posta Hesabi Almak igin www.hotmail.com sitesine girerek asagidaki adimlan takip edin:

G(‘: B® https://login five.com/login.sri2wa=wsigninl O8trpsnv=138ict=15066716628rver=6.7 5643 08iwp=MBI_SSL_SHARED &wreply= https: %2F %2Fma : i ~ @¢ || Arnma. o~ K
e T o .. < ~ . 1 i -
| G e posta hesabi alma resimii anl... | B¢ Yeni Hotmail Hesabi Alma (Re... | 8 Oturum Ag - .

Dosya Dazen Goranam  SikKullanilanlar  Araglar  Yardim

2 e http--www.bilgisayarbilisim % SANALKURS ~ Comptia A+ Sinaviarina H... [l Sézick | Onerilen Siteler &) Dehanin Sirlan - Bir Dahi Y... &) Insan Beyni 3. B6lam - Ar.. R ® v Sayfav Govenikv Araglar~ @~

B2 Microsoft

Oturum ag

‘ E-posta, telefon veya Skype

Bu linke tiklayarak devam
edilir.

k
Qﬁ 2% https//signug fve.com/Na= signinl O&psnv=1 716628irver=6.7.6643.0& SHARED&wreply=https%3a%2f%2fmail live.com%2fdefau ~ @ © imama,.. 0~ o3
|G posta hesabi alma resimli anl.. | BY Yeni Hotmail Hesabi Alma (Re.. | 5% Microsoft hesab: ¥
Dosya Dazen Goranom SikKullanilanlar Araglar Yardim o S
5 ks hitp--wwwbilgisayarbilisim b SANALKURS  Comptia A+ Sinavianna H... [l S6ziak B8] Onerilen Siteler &) Dehanin Sirlan - Bir Dahi Y... & Insan Beyni3. Bolm - Ar. Moov B) v ) @ v Seyfav Guvenlikv Araglar~ @+

Almak istediginiz e posta
adresini bu kutucuga

B Microsoft

yazin. Latin alfabesinde

bulunmayan harfler Hiesap allstr

Microsoft hesabiniz size avantajh bir dinyanin

kullanilmamalidir. Kapilarni agar

D Bana Microsoft'tan tanitim e-postalan

Parolanizi da bu kutucuga gonderin o
g Ileri butonuna basilarak
yazin. Parola en az 8 .
. v : devam edilir.
ka ra kter uzunlugunda Bunun yerine bir telefon numarasi kullanin
Yeni bir e-posta adresi alin
olmali harf rakam ve

Dleri

sembol icermelidir.
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Dosya Duzen Gorunum SikKullanilanlar Araglar  Yardim

Buraya Ad Soyadinizi ya
da Takma Adinizi
yazabilirsiniz.
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B2 Microsoft

Ayrintilari ekle

3P kurulumunuzu tamamlamak icin biraz 0%
bilgiye ihtiyacimiz var.

ileri butonuna basilarak

devam edilir.

R R I ———_
Oﬁ B nttps://signup live.com/Awa=wsignind 08r : . T 3
| G e posta hesabi alma resimii anl...| B Yeni Hotmail Hesabi Alma (Re. i ¥
Dosya Dazen Goranam  Sik Kullanilanlar  Araglar  Yardim
{4 Ik http--wwwbilgisayarbilisim gy SANALKURS  Comptia A+ Sinavlanna H... I Sozldk |8 Onerilen Siteler ) Dehanin Silar - Bir Dahi Y... &) Insan Beyni 3, Bolam - Ar... " v B v v Sefew Govenlikv Anglarv @)+

Ulke ve dogum tarihi

kisimlari oldurulur.

B® Microsoft

Ayrintilar ekle

Hesap kurulumunuzu tamamlamak icin biraz daha
bilgiye ihtiyacimiz var.

Dogum tarihi

ileri butonuna basilarak
devam edilir.
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B® Microsoft

Hesap olustur

Devam etmeden 6nce, hesabi gergek bir insanin
olusturdugundan oldugundan emin olmak
istiyoruz.

Buradaki karakterler
asagidaki kutucuga
yazilir.

\y@:aktenc—n girin

ileri butonuna basilarak
devam edilir. Bu adimdan
sonra E-posta hesabiniz
actlir.

VIiRUSLER VE DIGER ZARARLI YAZILIMLAR

Viriis Nedir?

® Virls, bilgisayariniza girip dosya ya da verilerinize zarar verir, tahrif eder. /\

Virisler bilgisayarinizda verileri bozabilir hatta silebilir.
Virus

Detected
® Virlsler genel olarak imaj, ses, video dosya ekleri ile bilgisayariniza bulasirlar.

Ayrica indirdiginiz programlarin da icine gizlenmis olabilirler. Bu ylizden

glvenli sitelerden program indirmek bilgisayariniz icin riskleri azaltir.
Truva ati (Trojan) Nedir?

® Truva ati bir viris degildir. Gergek bir uygulama gibi goziiken zararli bir
program tirudir. Trojan kendini ¢ogaltmaz ama virls kadar yikici olabilir. Truva
ati bilgisayariniza giivenlik agigi olusturur ki bu da zararli programlarin, kisilerin
sisteminize girmesi icin bir yol acar.

® Bu sekilde kullanicilarin kisisel bilgileri ¢alinabilir. Yani ayni tarihteki
Truva savasindaki oldugu gibi normal bir program zannettiginiz Truva Ati,
sisteminize girer ve Grek askerlerinin ordunun girmesi icin kale kapilarini
iceriden a¢cmasi gibi zararli yazilimlarin, hackerlarin sisteminize girmesi icin bir

glivenlik agigi olusturur.

Solucan (Worm) Nedir?

® Solucanlar yerel sirlicide ya da agda kendini tekrar tekrar
kopyalayan bir programdir. Tek amaci sirekli kendini
kopyalamaktir. Herhangi bir dosya ya da veriye zarar vermez
ancak surekli kopyalama yaparak sistemi mesgul eder ve
performansi etkiler. Virlslerin aksine bir programa bulasmaya
ihtiyaci yoktur. isletim sistemlerindeki aciklardan yararlanarak
yayilirlar.
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Adware Nedir?

® Genel olarak Adware, herhangi bir program calisirken reklam acan yazilimdir. Adware internette gezerken
otomatik olarak bilgisayariniza inebilir ve pop-up pencereleri ile goriintiilenebilir. Kullanicilari oldukca
rahatsiz eden Adware tipi uygulamalar cogunlukla sirketlerce reklam amach olarak kullanilirlar.

Casus Yazilim (Spyware) Nedir?

® Casus yazilim, kullanicinin izniyle veya izni disinda bilgisayara
yuklenen ve kullanici, (6nrnegin webde gezdigi sayfalar, vb.) ya da
bilgisayar hakkinda bilgi toplayip bunlari uzaktaki bir kullaniciya
gonderen bir program tirudir. Ayrica bilgisayara zararh yaziimlar
indirip yukleyebilir. Adware gibi calisir ama ¢ogunlukla kullanici
baska bir program yiklerken onun bilgisi disinda, gizli bir bicimde
yuklenir.

Spam Nedir?

‘== o ® Ayni mesajdan cok sayida gondererek bir mail adresini,
ek X x \ ‘SPAM forumu vb. bogmaya spam yapmak adi veriliyor. Spamlarin ¢ogu

sl reklam amaglioluyor ve kullanicilarin istegi disinda posta adreslerine
gonderiliyor.

1 YENI E-POSTA

Tracking Cookie Nedir?

® Cookie yani gerezler internette gezdiginiz siteler vb. ile ilgili veri barindiran
basit metin dosyalaridir ve bilgisayarinizda ¢erez (cookies) klasoriinde
bulunurlar. Pek ¢ok site de ziyaretgileri hakkinda bilgi almak igin gerezleri
kullanirlar. Ornegin bir sitede ankette oy kullandiginiz ve her kullanicinin bir
oy kullanma hakki var. Bu web sitesi ¢erez bilgilerinizi kontrol ederek sizin
ikinci defa oy kullanmaniza engel olabilir. Ancak gerezleri koti niyetli kisiler
de kullanabilir. Tracking cookie adi verilen bu gerez tiirli bulastig
bilgisayarda internette yapilan tim islemlerin, gezilen sayfalarin kaydini
tutar. Hackerlar bu sekilde kredi karti ve banka hesap bilgilerine ulasabilirler.

® internet artik giinimiizde toplumsal hayatin bir parcasi haline geldi. internet hayatimizda pek cok seyi
kolaylastiriyor. Ancak bu kolayliklarin yani sira interneti kullanirken de herhangi bir zararla karsilasmamak igin

dikkat etmeniz gereken énemli birkag husus bulunuyor.

Zararh Programlara Karsi Alinacak Tedbirler
e Orjinal isletim sistemi kullanmak.
e Orjinal ve slrekli kendini glincelleyen Virlis Programlari kullanmak..
e Bilmedigimiz Sitelere girmemek.
e Bilmedigimiz mailleri agmamak.
e Firewall(Glvenlik Duvari) ni stirekli acik tutmak.
e Flash Bellek ve Harici Hard disk gibi vb. aletlerdeki dosyalari taratmadan agmamak..
e Sik Sik Bilgisayarimizi taratmak.

e Messenger, Skype vb. iletisim programlarindan, bilmedigimiz kisilerden ve icinde viriis olmadigini kesin
bilmedigimiz dosyalari almamaliyiz.
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ilkdgretim Cagindaki Cocuklarin Dikkat Etmesi Gereken Hususlar Asagida Listelenmistir.

internette sohbet ederken, mesaj panosuna mesaj gonderirken, adiniz, soyadiniz, adresiniz, telefon

numaraniz gibi kisisel bilgilerinizi ve kredi karti numaranizi asla vermeyin.
Diger kisilere internette kullandiginiz adinizi ya da parolanizi séylemeyin.

internette ailenizle birlikte gezinin. Eger ailenizin zamani uygun degilse, ziyaret ettiginiz siteleri ailenize

soyleyin.

Bir aktiviteye ya da oyuna katilabilmeniz icin sitenin ¢ok fazla kisisel bilgiye ihtiyaci yoktur. Bu nedenle

gereginden fazla bilgi vermeyin, gerekirse siteyi terk edin.

Bazi insanlarin kotli niyetli olabileceklerini ve ¢ocuk olmadiklari halde c¢ocuk gibi davranabileceklerini

unutmayin. Bu nedenle internette tanistiginiz kisileri ailenize séyleyin..

Ayrica yeni tanistiginiz kisilerden aldiginiz mesajlari ailenize gésterin ve onlarin onayl olmadan bu mesajlara

cevap vermeyin.

Ailenize sormadan Internet araciligiyla higbir sey satin almayin ve higbir kosulda kredi karti numarasi

vermeyin.

Ailenizle konusmadan Internet araciligiyla sorulan sorulara cevap vermeyin. Hicbir formu doldurmayin ya da
hicbir yarismaya katilmayin. Ayrica girdiginiz sitenin bir glvenlik politikasi olup olmadigini kontrol edin ve
verdigi bilgilerin baskalari ile paylasilmayacagi konusunda glivence verip vermedigine bakin. Aksi halde hicbir

sekilde kisisel bilgi vermeyin.

internette hicbir tartismaya ya da kavgaya katilmayin. Eger biri sizinle tartismaya ya da kavgaya yeltenirse,

ona cevap vermeyin ve ailenizi konudan haberdar edin.

Eger bazi kisilerin cocuklara sdylenmemesi gereken bir sey sdyledigine rastlarsaniz ailenize soyleyin. Eger
birisi size resim gonderir, gitmemeniz gereken bir siteyi ziyaret etmenizi 6nerir ya da uygun olmayan bir dille

konusmay!i 6nerirse, ailenizi durumdan haberdar edin.

Eger birisi yapmamaniz gereken bir seyi yapmanizi isterse, ailenize soyleyin.

Ailenizin onayi olmadan internette tanistiginiz hi¢ kimseyi aramayin.

Aileniz yaninizda olmadan ve onaylamadan internette tanistiginiz kimseyle bulusmayin.
internette tanistiginiz kimseye, ailenizin izni olmadan hicbir sey géndermeyin.

Eger internette tanistiginiz birisi size herhangi bir sey génderirse ailenize séyleyin.
internette iyi bir dil kullanin ve nazik olun.

Sadece saka yapiyor olsaniz bile kimseyi korkutmayin ya da tehdit etmeyin.

Ailenizin sizin glvenliginizi ve sagliginizi distindiklerini bilin. Bilgisayar ve internet konusundaki kurallara
uyma konusunda ailenizle isbirligi icinde olun ve Internet yiziinden basiniza ne gelirse gelsin ailenize

soyleyin.
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ILETiSiM ARASTIRMA VE iSBIRLiGi

BiLGiSAYAR AGLARI

INTERNET VE iLETiSIM

internet Nedir?

e internet, bircok bilgisayar sistemini birbirine baglayan, diinya
¢apina yayllmis olan bir iletisim agidir.

e 1969 vyilinda ABD Savunma Bakanhg tarafindan ortaya
cikartilmigtir. Turkiye de ise Nisan 1993’te yayllmaya
baslamistir.
internet'e Baglanmak icin Neler Gereklidir?

e Modem: Dijital bilgileri analog bilgilere, analog bilgileri dijital bilgilere donistiiren alet olarak tanimlanabilir.
Modemler kablolu ve kablosuz olarak ikiye ayrilir.

e Telefon Hatti — Fiber Hat : internet baglantisi icin mutlaka bir telefon hattina ya da fiber hatta sahip olmak
gerekmektedir.Fiber internetin telefon hatlarindaki internetten farki bakir kablolarla ulastirilan internetin
fiber kablolarla ulastiriimasidir. Fiber kablolarin yarari verileri daha hizli aktarmasidir.

e Kablo: Kablolu modem ve bilgisayar arasindaki baglantiyi saglamak amaciyla kullanilir.

Internete Baglanmak

» |nternete badlanmak icin asadidaki donanim ve
baglantilara ihtiyag¢ vardir.

(-

Telefon Duvar sokefi
Telefon Hath

Telefon Baglanti kablosu
(Modem)Telefon hatti
modem girisi

Modem gU¢ kablosu
Bilgisayar baglanti kablosu
(Etherhet kablosu)

ADSL Splitter

8. Bilgisayar ethernet girisi

ol

o

o’ R\~ |! ! g‘iéET

Telefon Duvar Soketi

o

B
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Bilgisayar Aglan

e ki yada daha ¢ok bilgisayarin bir birine baglanmasina bilgisayar agi (network) denir. Ag icindeki bilgisayarlar
birbiriyle iletisim kurabilirler ve veri paylasirlar.

e Yerel Alan Agi (Local Area Network, LAN) : Ev, okul, laboratuar, is binalari vb. gibi sinirli cografi alanda
bilgisayarlari ve araclari birbirine baglayan bir bilgisayar agidir.

e Genis Alan Agi, ( Wide Area Network, WAN) : Birden fazla cihazin birbiri ile iletisim kurmasini saglayan
fiziksel veya mantiksal bliylik agdir. Yerel alan aglarinin birbirine baglanmasini saglayan ¢ok genis aglardir. En
bilinen genis alan agi internettir.

INTERNETTE ARAMA-BILGILERi TARAMA

Web Sayfasi Nedir?

e  Web sayfasi, web Uzerinde yer alan web sitelerindeki bilgilerin dizenli bicimde kullanicilara sunulabilmesi
icin olusturulmus sayfalardir. Bu sayfalarin igerisinde yazi, resim, ses, video, program kodlari gibi bir¢ok farkli
icerik bulunabilmektedir. Bu sayfalar icerisinde diger sayfalara ve sitelere giden koprii baglantilar yer
almaktadir ve tiklaninca ilgili baglantilara gidilebilmektedir. Boylece bilgiler arasinda dolasim olanagi
bulunmus olmaktadir.

e Web zerindeki bilgiler web tarayicilari yoluyla gorilebilmekte ve arastirilabilmektedir. Ayrica, web
Gzerindeki icerigin hemen hemen tamami kullanicilarin bilgisayarlarina kaydedilebilmektedir.

internet Uzantilari ve Anlamlar

o “WWW?” yani ‘World Wide Web’ internet ortaminda bilgi sunumu, aktarimi ve paylasimini saglayan servistir.

Turkce karsihgi ise ‘diinya capinda ag servisi’ olarak ifade edilebilir
e internete girildigi zaman ilk fark edilen seylerden bir tanesi sitelerin farkli domain uzantilarina sahip
olmasidir. Bu uzantilarin agiklamalari asagidadir:

gov : Hikidmet kuruluslandir.

edu : Egitim kurumlaridir. Okullar gibi

org : Organizasyonlardir.

com : Ticari kuruluslardir.

mil : Askeri kuruluslardir.

net : Network yani ag.

ac : Akademik kuruluslardir. (Bazi Glkelerde edu yerine kullanilir.)

int : Uluslararasi organizasyonlar, kuruluslar

biz : isyeri

eu : Avrupa Birligi , .
www.meb.gov.tr 2 government (hitkimet)

www.saglik.gov.tr

www.metu.edu.tr 2> education (egitim)

Www.tegv.org.tr > organisation (organizasyon)

www.gittigidiyor.com.tr 2> commercial (ticari)

www.facebook.com

www.kkk.tsk.tr->Tirk Silahli Kuvvetleri  kkk=Kara Kuvvetleri Komutanhgi
www.af.mil.tr = military (askeri)  af= Air Force=U.S.Hava Kuvvetleri

www.kariyer.net = network (Ag)

www.who.int = international (uluslararasi)) who=World Health Organisation=Diinya Saglik Orgiitii
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Web Tarayicisi Nedir?

Web tarayicisi (Web browser), web (izerinde yer alan web sitelerindeki sayfalarda yer alan bilgileri
gormeye ve dolasmaya yarayan programlardir. Bu programlar olmadan web Uzerinde yer alan milyarlarca
sayfadaki bilgilere ulasilamaktadir. Web tarayicisi programlar genellikle licretsizdir ve internet (izerinden
indirilebilmektedir.

Ornek: internet explorer, Firefox, Opera, Google Chrome, Safari, Avant ve Lynx.

TheWorld Opera

_—

Safari Mozilla Firefox Netscape

Tencent Traveler Maxthon Chrome

Arama Motoru Nedir?

Arama Motoru, tiim diinyada ki web sitelerini kullanicilara ulastiran bilgisayar yazihmidir. Web
sitenizin olmasi sizi sadece ¢evrenizdeki insanlara ve sizi bilen misterilerinize ulastirir. Bu kitlenin haricindeki
milyonlarca kisi sizden habersiz olacaklardir. Seo’nun 6nemi de burada ortaya ¢ikiyor. Arama motorlarinin
O6nemini, arama motorlari olmasaydi neler yapamazdik sorusunu sorarak anlayabiliriz. Bugiin diinya lizerinde
binlerce sirket arama motorlarinda, kullanicilarinin

Pl}v*%b @ deal..com'YAHOO! aradiklar Uriinlerde ilk siralarda ¢ikmasi sebebiyle

S0/ 1o hocal Dusmses e, OBKTS a3 Servces

%Q?& e . ® Citysearch Griin satislari yapmaktadir. Ustelik bunu reklam

e craigslist.com Ucreti vermeden gergeklestirmektedir.
s00gle buzz ’ o

internet {izerinden (riin satisi yapmayan
firmalar da, kendi kurumsal kimliklerini ¢ok genis
backpage.com, kitlelere ulastirabiliyorlar.

Ozellikle 6n plana ¢ikmis yahoo, bing,
yandex gibi arama motorlari olsa da bu alanda en
¢ok tercih edilen arama motoru Google’dir

Broadcast Yourself ™

Online Ansiklopediler

http://tr.wikipedia.org/wiki/Ana_Sayfa >> Wikipedia, 6zellikle ana bilim dallari lizerinde yogunlasmis bir site.
Ansiklopedinin en cok ilgi ceken 6zelligi ise, kullanicilarin kendi aralarinda tartisma yapmalarina olanak tanimasidir.
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ILETiSiM TEKNOLOIJILERI VE i$ BiRLiGi

iletisim Alaninda Kullanilan Teknolojik Uriinler

Teknolojinin en hizh gelistigi alanlardan birisi de iletisimdir. iletisimde énceleri telefon, telgraf, mektup gibi
araglar kullanihirdi. Teknolojik gelismeler 1siginda glinim{iizde iletisim alaninda kullanilan teknolojik Griinlerin sayisi da
artmistir. iletisimde yasanan hizli gelisme iletisim araglarinin da degisimini sagladi. insanlar ates, duman, davul,
haberci, telgraf, telsiz, telefon gibi iletisim araglarini kullandiktan sonra glinimiizde faks, cep telefonu, radyo,
televizyon, internet, elektronik postayi kullanmaya baslamistir.

GUnUmuzde iletisim alaninda kullanilan teknolojik Grinler nelerdir?
Telefon, cep telefonu (Mobil telefon), Cagri cihazi, Faks, Yazici, Televizyon, Radyo, Teyp, video, Kamera,
Telsiz, Uydu cihazlar, Bilgisayar, Modem’dir.

Sanal iletisimin Olumlu Yénleri

e internetin, sosyal yasama yaptigl en olumlu etki; siiphesiz ki iletisim
kolayligi olmustur.

e Goglerle kopan aileler, sehirden sehre gitmek ¢ok zor ve maliyetli
oldugundan, baslarda telefon ile baglarini koparmamayi, sonrasinda

internetin sagladigl gorintlli gérismeler sayesinde, paylasimlarini

en st noktada yasamayi basarabilmistir.

e Globallesmenin etkisiyle farkli tilkelerden insanlar, internet sayesinde tanisip, arkadas olup, lisan gelistirme,
farkh kaltarleri tanima gibi firsatlari yakalamiglardir.

e Ekonomik sebeplerle okuyamayan veya egitim alamayan pek ¢ok
insan, internet tabanh egitimler, okullar sayesinde, lise, Universite, yliksek
lisans gibi diplomalara sahip olabilmislerdir. Diplomali nifusun artisi,
toplumsal yasamda, goz ardi edilemeyecek derecede, kiltlir dizeyinin
artmasi, yeni is alanlarinin dogmasi gibi pek ¢cok olumlu etkiler yaratmistir.

e Ulkemizin, belki de en biiyiik sorunu denebilecek issizligin, internet
Uzerinden kolaylikla is aranmasi ve bulunmasi sayesinde, bir nebze de olsa

¢6zime kavusmasi, ailelerin butlnlGgini saglamak ve toplumsal refahi

ylkseltmek gibi etkilerinden de s6z edilebilir.
e Tip alaninda da yogun sekilde kullanilan internet sayesinde, uzak mesafelerden yapilan ameliyatlar, hizli ve
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glvenilir bilgi paylasimi, mikro anlamda bireylerin saglkli yasami, makro anlamda toplumun saglikli yasamini
korumakta buyuk rol oynamaktadir.

e Bilgi caginda oldugumuzdan, her ihtiyac duydugumuzda, internetin varligi sayesinde bilgiye ulasabiliyor
olmak, bireylerin gelisimini, bilinglenmesini, dolayisiyla toplumun gelismesini saglar. Ancak saglikh

toplumlarda, diizglin sosyal yasamdan bahsedilebilir.
Sanal iletisimin Olumsuz Yénleri

e Turkler, gocebe olmanin da etkisiyle; aile, akrabalik, komsuluk, misafirperverlik gibi degerlerine, diger pek ¢ok

Ulkelere gore, daha fazla 6nem gosterirler. Yazili olmayan tarihimizin, bize ulastirdigi hikayeler de dahil olmak

Uzere, yakin tarihimizde ki egitim de bu temele dayandiriimistir.

e e En kuvvetli emperyalizm etkisi
s\}.f: P . '_ kabul edilen kultirel yozlasma,
s televizyondan sonra en yogun sekilde,
v -. internet ile yasanmustir. Zayiflayan aile
baglari, yakin cevreye bakildiginda ve
her giin gazetelerin 3. sayfa
haberleriyle, gayet net gozler 6niine
serilmektedir.

e Dogruluk, darastlak, adil
olmak, hak yememek gibi degerler;
son derece zayiflamis, deyim
yerindeyse, yerle bir olmustur.

e Yakin zamanda hayatimiza

giren akilli telefonlar ile “internet

Bagimlilig1” gibi bir hastalik ortaya
¢cikmistir. Bu bagimhlik nedeniyle, dagilan aileler, bozulan dostluklar, zarar eden isletmeler, biiyik bir hizla

artmistir.
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4.UNITE

DIJITAL URUN OLUSTURMA

KELIME iSLEMCi PROGRAMI

MIiCROSOFT OFFiCE WORD 2010

Microsoft Word 2010 Programini inceleyelim

Hizli Erisim Cubugu

Sekmeler =mm—rrm ' ==
SafaDizeni  Bagpwurular  Fostalar Gszden Gegr  Garindm sent PN 2 )
Calibri (Govde) - 11 - AT A7 | Aa- ¥ T | AaCoGEHt | AageGEHE AaCeBi AaCeGh Aag, B Wi

= i
S = | L\ o8k . lEE=E== s | &yl ik ¥ 1 st Stitlen
K T A-aex x| MA%-A [: EE=EE B fMormal | TAmik Yok  Baghil Baght?  KonuBasl.. pegrn- | & sec~

S Sal
1032 Ui A IS -.e:-'7-1~3--_~9‘-':‘o--:z_-z:‘l-'x;‘-.-u'-'xAs-w"-nAﬂ-n-u»|
il Kaydirma
‘ Cubugu
Durum Gubugu
2t /1 | Sezcaki0 | Tarkee | £ | IEEEEE o e — (H)

Microsoft Word 2010 programinda ekranda siirekli yer alan 8 sekmenin temel kullanim amaglari asagidaki gibidir:

. Dosya: Dokiiman yénetimi ile ilgili Ag, Kaydet, Yazdir ve Sifre Koyma gibi islemler yer alir.

. Girig: Bir belge lizerinde calisirken siklikla kullanilan Yazi ve Paragraf Diizenleme araclari yer alir.

. Ekle: Dokiimana eklenebilecek Tablo, Resim, Grafik ve Sayfa Numarasi gibi 6zellikler yer alir.

. Sayfa Diizeni: Kenar Bosluklari, Yonlendirme ve Sayfa Kenarliklari gibi Sayfa Yapisi ile ilgili 6zellikler yer alir.

. Bagvurular: Dokiimana icindekiler Tablosu, Dipnot ve Alinti gibi dzellikler eklemek icin kullanilir.
. Postalar: Zarf veya Etiket hazirlamak ve Adres Mektup Birlestirme icin kullanilir.

. Gozden Gegir: Yazim Denetimi ve Dil segimi araglari yer alir.

00 N oo A W N

. GOriiniim: Calisma alanini sekillendirmek icin kullanilan Belge Gérinimleri ve Yakinlastirma

Araglari yer alir.

Word’ii Nasil Agabiliriz?

e Masalistiinde Word simgesi varsa lzerine tiklayarak;
e Bos bir alanda “Sag Tus/Yeni/Microsoft Word” e tiklayarak;
e “Baglat/Tum Programlar/Microsoft Office/ Microsoft Word” komutlarini segerek agabiliriz.
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Actigim Word Belgesini Nasil Kaydederim?

e Belgeyi kapatirken ¢ikan soruya “Kaydet” secenegini secerek;

e  Hizli Erisim Cubugu’ndaki disket semboliine tiklayarak; @ILE‘ g - 0‘ I"='—
e Klavyeden CTRL + S tuslarina birlikte basarak;

e Dosya Menuslinden Kaydet secenegi tiklanarak kaydetme islemi gergeklestirilebilir.

Giris Ekle

= Kaydet

8] Farkh Kaydet

Bir Belgeyi ilk Defa Kaydederken “Farkli Kaydet” Ekrani gelir ¢linkii bilgisayar kaydedecegimiz belgenin;
1-Nereye kaydedilecegini
2-Hangi isimle kaydedilecegini

3-Hangi tiirde kaydedilecegini bizim belirtmemizi ister.

==

e ———
A ’ |, « Labl-ogretmen » Masadstd » ekarakan » v | 3 'l Ara: ekarakan ol
Belgenin Kaydedilecedi Yeri Buradan Segebiliriz g== > @
@ Mizik <l ad i Degistimetarihi | Tar Boyut
=] Resiml
Ve:'m = | BEP 100220141116 Dosya klasori
_\ : eo . BTY_5_gunluk_plan 10.02.2014 11:15 Dosya klasori
i@l Yeni Kitaphk 2
@] BT_SINIFI_KULLANIM_CIZELGESL.docx 10.02.2014 12:43 Microsoft Word B...
& l_ @ DERS NOTLARLdocx 10.02.2014 13:42 Microsoft Word B...
i =| ) MICROSOFT OFFICE WORD.docx 120220141310 Microsoft Word ...

1M Bilgisayar
£, Verel Disk (C:)
u Yedek Dosyalar (
| el -~ 4[

m 3

Dosya adi: | M e e aNel s MANeLR =t |Belgeye Buradan Isim Verebiliriz v
I Kayit tard: | Word Belgesi (".docx) IBelgeyi Farkll Kayit Tiirii ile Kaydedebiliriz &
Yazarlar: Labl-ogretmen Etiketler: Etiket ekle
[F] Kagik Resimleri
Kaydet
~ Klasorleri Gizle Araglar v | Kaydet | [ Iptal
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YAZMAYA BASLIYORUM

<—Backspace

Enter ¢

£ shift

Ctrl

ENTER : Onay ve giris tusudur. Yazi yazarken satir basi yapmak igin kullanilir.

BACKSPACE : Yazilari sagdan sola yani geriye dogru silmeye yarar.

DEL: Yazilari soldan saga yani ileriye dogru silmeye yarar. imlecin sagindaki karakterleri siler.

SPACEBAR : Yazl yazarken bosluk birakmayi saglar.

CAPS LOCK: Harflerin buyilk ya da kiglik yazilmasi icin kilit gérevi gorir. Capslock tusuna basildiginda klavyedeki
isaret lambasi yaniyorsa bliyik harfle, sonliyorsa kiclik harfle yazar.

SHIFT: Tek basina kullaniimaz. Ust karakterlerin yazilmasi igin ve ya harf karakterleriyle birlikte kullanildiginda
harflerin buyik ya da kiigik yazilmasi icindir.

CTRL: Klavyenin saginda ve solunda olmak lizere iki tanedir. Tek basina kullanilmaz. Klavyedeki diger tuslarla birlikte
kullanildiginda klavye kisa yollarini olusturarak bazi komutlari galistirir.

Ctrl + X = Kes.

Ctrl + C >Kopyala.

Ctrl + V > Yapistir.

Ctrl + S > Dosyayi kaydeder.

Ctrl + A >TUmUnu sec.

Ctrl + Z > Geri al.

Ctrl + P >Belgeyi yazdir.

Ctrl + Enter->Belgenin iginde sayfanin sonuna gelmeden yeni bir sayfadan yazmaya baslar.

ALT: Tek basina kullanilmaz. Word programindaki komutlari klavyeden yonetmek igin gesitli harflerle birlikte
kullanilir. Ctrl gibi diger tuslarla birlikte kullanildiginda bazi komutlarin ¢alistirilmasini saglar.

Ctrl + Alt + Del = Gorev Yoneticisini agar.

Alt + Tab ->Sayfalar arasi gecis yapar.

Alt + F4 - Acik olan sayfayi kapatir.

ALT GR: Ugiinciil karakterler ve bazi 6zel karakterlerin yazdirilmasi igindir. Ornegin @ sembolii.
TAB : Yazi yazarken soldan saga dogru sekme yapmayi yani tek seferde 8 karakterlik bosluk birakmayi saglar, bir tablo
icinde hicreler arasinda gecis yapmayi saglar.

NUM LOCK : Sayisal tus takimini aktif / pasif yapar.

HOME : Ekranin basina gider.

END : Ekranin sonuna gider.

PAGE UP : Bir ekran yukari (Office uygulamalarinda bir sayfa yukari)

PAGE DOWN : Bir ekran asagi (Office uygulamalarinda bir sayfa asagi)

39


http://www.google.com.tr/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=imgres&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwjKkaHf69vWAhWL0hoKHYxhB4kQjRwIBw&url=http://www.2tbilgisayar.com/asp/product/29420/A4-TECH-USB-Q-Turkce-Standart-Klavye-Siyah&psig=AOvVaw3lL0OAHSHjCX3Y130Y5u2D&ust=1507373964903915

JuidiFap Lauinaw
yELO Iyapas|eg

A
WHUITNG | "
Lhag B sunhifea
[EE ][ 25
mghiseq
= g G

"IEJE Bpuisladl
=Sjeq o= ag 114112g

3

=Bang ppew

TufiSeEp
IUISUB UILIZEY,

JE|nSAn euE|E J1g EXEEQ UL Y1 | |3T0
awlipua|widig uiuiaw 113a8s

I[HE j1JEUSY EUE|E |[13B5 n
JJE|NEINA 3 |Wa|EY %..
IEENNITRETT] _ IEZEAIIZIT ITE 1AZE), _
JIpuajuas iwueld
E4JE uijelSeled Ep EA ULIIIES M . Shn TS
JEIn=An . _ “JezeA frjoas) §ifa 1AZE Y, _
sulaw Idsg

40

"I343 EWIPUE[EIEWINY
an 113[33.e5] 3ppep

CEInEhn (R TR Bunmw u=i11q ngnitag ‘ - | mmhuneri |
A IHEQUIEEIE JE|JIIES Lmﬁmhmu_*xx_._“.:._x
qe aunsn ep eA 5
-IE|EZIY IAIZE, EUIY|E ULIIES
13ng eibeieg drusy puag s ._ auty
— = Wapdiy  dig i ——
AUy Y CUpieg nuoy Zanleg 1 mleg AOL ey | pewsoy § - - & ..M“ EEES 128 128} i _ﬂ. . g MM osE . § O M noeleg _.“u Ha a et
I e [ = i S — . == weddoy I
bpsgoy. “YRY] 8953ev 19S0RV wigttev lmBgttev| 4z g |t.zi.z [V]| W @Y ¥- - emoivem oot
| g
Wl W
¢ sl “JUIPIEY JENE
hEwpUR| nuUNINASG UILIZE), i
IRI00408 uLRESwS IE= wniuspuaw Iiag :
swlipua|widig 1zE Bk an e _ I sspEg wdn izey,
an Juaales BiSeiey iz RUIE ..,_H L
uyElSElEl {7+7417)
2e(3es nunwninuop ..Lm_m}unu__
HEY yniny
HnAng uuisw ieg W
Wl
JE|edis 2108 A 4 {x+7613)
= . = JfE1yalEEe
zuz|uan jesiies Jmaniny eAan _Emh _ _mmx
Bp eA y113qeYE JnanAngound 1311 ! Ias Az
— nunInNAcg UIUIzE),
. o (A+14L3)
- nnzfided auah

nEnpun|ng uIaawi
1u3zw ueueehdoy
Ep EA UB|IEEY

[43IAIHOD IA IHVIIVYY ISTNIS SIHID




MiCROSOFT WORD’DE TABLOLARLA CALISMAK

— Word Belgesi'ne tablo eklemek icin;

= “ Ekle Sekmesi / Tablo / Tablo Ekle ” adimlarini kullaniriz ve ekrana gelen
Tablo pencereye SATIR ve SUTUN sayilarini yazariz.

Satir Nedir ?

Bir tabloda yatay durumdaki yiizeydir.
Sttun Nedir ?

Bir tabloda dikey durumdaki ylizeydir.

Hiicre Nedir?

Bir tabloda satir ile situnun kesisiminden olusan icine bilgi yazilabilen kutucuktur.

SUTUN

Tablomuzdakisatir, situn ve hiicre sayisi

asagidaki gibidir:

SATIR SAYISI: 4

SATIR <— ¥ '
Hucre SUTUN SAYISI: 5

HUCRE SAYISI: 20

TABLOLARLA CALISIRKEN HUCRELERI BIRLESTIRME

—

Yukarida soldaki tabloyu sag taraftaki tabloya donistiirebilmek icin birinci satirdaki hiicreleri isaretleyerek ;

= Sag Tus / Hucreleri Birlestir secenegi segilir.
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TABLOLARLA CALISIRKEN HUCRELERiI BOLME

—

Yukarida soldaki tabloyu sag taraftaki tabloya donistirebilmek igin birinci satirdaki hiicreleri isaretleyerek ;

= Sag Tus/Hiicreleri Bél secenegi secilir. Ve ¢ikan ekranda kac siitun ve satira bolmek istedigimizi yazariz.
Sagdaki tabloya benzemesini istiyorsak ;
= Cikan ekrana: 5 Situn - 1 Satir seklinde giris yapariz.

TABLOYA SATIR EKLEME
Tablomuza Satir Eklemek igin ; tabloda bir satiri isaretleriz

= Sag Tus / Ekle / Ustiine Satir Ekle

Ustiine
Eklenen Satir

=

= Sag Tus / Ekle / Altina Satir Ekle

=

—— Altina Eklenen Satir

TABLODAN iSARETLI SATIRI SILME
Tablomuzdan satir silmek icin; silmek istedigimiz satiri isaretleriz

= Sag Tus / Satir Sil

Ortadaki satir isaretleyip; Sag Tus/ Satir Sil

=)
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TABLOYA SUTUN EKLEME

Tablomuza Siitun Eklemek igin ; tabloda bir siitunu isaretleriz.

Sagina

s Eklenen
SOtun

= Sag Tus / Ekle / Sagina Stitun Ekle -

—= Soluna
Eklenen Satun

= Sag Tus / Ekle / Soluna Sutun Ekle -

TABLODAN iSARETLi SUTUNU SiLME

Tablomuzdan situn silmek i¢in; silmek istedigimiz sttunu isaretleriz

= Sag Tus / Sutun Sil l

HUCRE iCERISINDEKI YAZIYI HIZALAMA
Olusturdugumuz tabloda; hiicrelerin icindeki yazilari hizalamak igin;

Fare ile Sag Tus / Hiicre Hizalama / Hiicre Hizalama Seg¢eneklerinden birisi secilir.

Ust Ortaya Hizal
UstSola Hizal UstSaga Hizal

-
HE3
Orta Sola Hizall ":—::J E‘l ::JH Orta Saga Hizall
=[=[=

[

Alt Ortaya Hizall

Dikey Ortaya Hizah

Alt Sola Hizal, Alt Saga Hizall
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TABLOYA KENARLIK EKLEME

Bir resme kenarlik eklediginizde veya bir metnin cevresine kenarlik koydugunuzda, hatta tek bir sayfaya
kenarlik eklediginizde belgenizdeki bu 6gelerin gercek anlamda goze ¢arpmasini saglayabilirsiniz.

Asagida soldaki tabloya sagdaki gibi bir kenarlik eklemek icin ;

Tabloyu isaretleyip ; Fare ile Sag Tus / Kenarliklar ve Gdlgelendirme secenegine tiklayip ¢ikan ekrandan
istedigimiz stil ve rengi belirleyebiliriz.

=

BELGEYE KUGUK RESIM EKLEME

Belgenize kiiglik resim eklemek igin:
d _EJ 1. Ekle Sekmesi / Kiigiik Resim’i tiklayin.
J J 2. Kiiglik Resim gorev bélmesinde Aranacak Metin alanina istediginiz kiliglik resmi tanimlayan bir
sozclik yazin.
3. Git digmesine basin.

KOcuk
Fesim

DOSYADAN RESiM EKLEME
Belgenize bilgisayarinizda kayith bir resmi eklemek icin asagidaki asamalari izleriz:
1. Ekle sekmesi /Resim’i tiklayin.
2. Eklemek istediginiz resmi bulun. Ornegin, Belgelerim klasériinde bulunan bir resminiz olabilir.
- 3. Eklemek istediginiz resmi cift tiklayin. Boylelikle resminiz dokiimaniniza eklenecektir.

BELGEYE EKLENEN RESMi HAREKET ETTIRME

F!.E 5 | m Belgeye Ekledigimiz resmin lizerine gelip;
Sag Tus /Metni Kaydir Secenegini secerek istedigimiz sekilde resmi konumlandirabiliriz.

BELGEYE SEKiL EKLEME

= Belgelerinize geometrik sekiller, blok oklar, denklem sekilleri, vb. nesneleri eklemek istiyorsaniz:

- |
I:l }"’ Ekle Sekmesi / Sekiller secenegini tiklamaniz gerekmektedir.
cakiller Cizdiginiz seklin Gzerinde degisiklikler yapmak istiyorsaniz :

- Seklin Gzerinde Sag Tus /Sekil Bigcimlendir secenegini tiklayip ¢cikan meniiden Dolgu-Gizgi
rengi-Cizgi stili gibi ayarlar diizenlenebilir.
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BELGEYE SMARTART EKLEME

Bilgiyi gorsel olarak ifade etmek icin gesitli sema,diyagram vb 6gelerden yaralanmak igin;

Ekle Sekmesi / Smartart secenegini tiklamaniz gerekmektedir.

Yan tarafta maddenin
hallerini gbsteren basit bir sema
smartart ile olusturulmustur.

BELGEYE GRAFiK EKLEME

Belgenizdkie verileri gdstermek ve karsilagtirma yapabilmek igin:

Ekle Sekmesi / Grafik secenegini tiklamaniz gerekmektedir.

Grafik

BELGEYE METIN KUTUSU EKLEME

A Belgelerinize belgenizin satirlarindan bagimsiz bir kutu icerisinde yazi eklemek icin;

Ekle Sekmesi / Metin Kutusu secenegini tiklamaniz gerekmektedir.
Metin Kutusu tzerinde degisiklikler yapmak icin ;

ketin Metin Kutusu tzerinde Sag Tus /Sekil Bicimlendir secenegini tiklayip ¢ctkan meniiden Dolgu-
Kutusy =  Cizgi rengi-Cizgi stili gibi ayarlar dizenlenebilir.

ALTBILGi-USTBILGi VE SAYFA NUMARASI EKLEME

g

Ustbilgi Altbilgi Sayfa
- - Mumarast
Ustbilgi ve Altbilgi

2

Sayfa Numarasi Eklemek igin:

Ekle sekmesi / Sayfa Numarasy’ni tiklayin. Sayfa numarasi sectiginiz yere eklenecektir.
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Ustbilgi Veya Altbilgi Eklemek igin:

Belgenizin en Ustline veya en altina her sayfada tekrarlanan bir grafik ya da metin eklemek isterseniz, lstbilgi veya
altbilgi eklemeniz gerekir.

Ekle Sekmesi / Ustbilgi ve Altbilgi digmesine tiklayin.

Eklemek istediginiz metin veya grafigi ekleyin. Bu sirada acilan Ustbilgi ve Altbilgi Araglari sekmesinde yer
alan Ustbilgi ve Altbilgiyi Kapat digmesine tiklayarak belgenize geri dénebilirsiniz.

Ust Bilgi

Alt Bilgi

YONLENDIRME
Dokimaninizi dikey ya da yatay olarak kullanmaniz mimkinddr.
1. Sayfa Diizeni sekmesini tiklayin.

2. Sayfa Yapisi grubunda Yonlendirme secenegine tiklayin.
3. Agilan segceneklerden Dikey veya Yatay secenegine tiklayin.

YATAY DIKEY

SUTUNLAR
Word'de bir sayfayi situnlara bolmek icin asagidaki adimlari takip edebilirsiniz.
1. Sayfa Diizeni sekmesindeki Sayfa Yapisi grubunda Siitunlar secenegini tiklayin.

2. Acilan pencereden istediginiz situn sayisini segebilirsiniz.

2 SUTUN 3 SUTUN
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SUNU PROGRAMI

MiCROSOFT OFFICE POWERPOINT 2010

Powerpoint’i Nasil Agabiliriz?
e Masalistiinde Powerpoint simgesi varsa (izerine tiklayarak;
e Bos bir alanda “Sag Tus/Yeni/Microsoft Powerpoint” e tiklayarak;

e “Baglat/TiimProgramlar/Microsoft Office/ Microsoft Powerpoint” komutlarini secerek acabiliriz.

Actigim Powerpoint Belgesini Nasil Kaydederim?

e Belgeyi kapatirken g¢ikan soruda “Kaydet” segcenegini segerek;
e  Hizli Erisim Gubugu’ndaki disket semboliine tiklayarak; @| R
e Klavyeden CTRL + S tuslarina birlikte basarak;

e Dosya Menusiinden Kaydet segenegi tiklanarak kaydetme islemi gergeklestirilebilir.

m Giris Ekle
{ = Kaydet

&l Farkh Kaydet

Bir Belgeyi ilk Defa Kaydederken “Farkli Kaydet” Ekrani gelir ¢clinkii bilgisayar kaydedecegimiz belgenin:

1-Nereye kaydedilecegini

2-Hangi isimle kaydedilecegini

3-Hangi tiirde kaydedilecegini bizim belirtmemizi ister.
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POWERPOINT’TE RESIMLERLE GALISMAK?

Resim Eklemek igin:
v ‘Ekle Sekmesi / Resim’ komutlarini takip ederek;
v Resimleri de, disaridan slayt izerine “siiriikleyip birakarak”;
v Farkli konumdaki bir resmi “Sag Tus /Kopyala” slayt lizerinde “Sag Tus / Yapistir” komutlari; ile de slayta
resim eklemek mimkiinddr.

Eklediginiz resmin orijinal boyutlari 6nemlidir. Eger ¢ok kii¢lik olur ve siz onu sonradan blyltmek isterseniz
bulaniklasarak, olduk¢a “acemi isi” nahos bir gorinti dogurur. Bu nedenle c¢oziinirliigli ylksek resimlerle
calismaliyiz.

Coziniirliik Nedir?

Fotograf temelde piksellerden olusan bir gorintudir.
Fotografta c¢oOzlinilrlik olarak karsimiza c¢ikan piksel
ifadesi ise fotografi olusturan alandaki toplam nokta
sayisidir. Dikdortgen ya da kare seklinde olan bir
fotografta bu alanin igindeki piksel sayisini klasik bir
forml olan Alan=axb ile bulabiliriz.

Yani uzun kenari 1024, kisa kenari ise 768 piksel olan bir m
fotografin ¢ozinlrlGglh 1024x768 pikseldir. 480p Céziiniirlik

720p Cozanarluk

(Gorantdlerin en kigik pargasi olan noktaciklara da piksel denir.)
Nesneleri Boyutlandirmak ve Konumlandirmak

“Sectiginiz” nesnenin kenar ve kose tutamaclariyla onu yeniden boyutlandirabilir, yesil tutamagla bulundugu yerde
360 derece cevirebiliriz. Bir kenar tutamacini fare ile tutup hareket ettirerek seklin boy veya enini, kose
tutamaglariyla ikisini birden buyutip kigultebiliriz.

NOT: Kdsesinden tutup, ayni zamanda “Shift” tusuna basarak hareket ettirdiginizde en / boy orani degismeden
blyr veya kiigllar

TASARIM SEKMESI

Girig Ekle Tasanm Gecigler Animasyonlar Slayt Gasterisi Gozden Gegir Gardndm Acrobat Bicim

0 B I - - n
Sayfa  Slayt lAlall ﬁall M Hall kljlliﬂ Alallj‘ Aall | Ié.a ] L ﬁﬂ ;

Yapist Yonlendirmesi =
Sayfa Yapisi Temalar

Tema, renk, yazi tipleri ve grafikler kullanarak belgenize bir gorlinlis kazandiran birlestirilmis tasarim ogeleri
kiimesine denir. igeriginizin tim{ temaya baglanir. Temayi degistirirseniz sununuzun tamamina tiimiyle yeni bir
renk, yazi tipi ve efekt kimesi uygulanir. Sunuya tema uygulamak icin “Serit” lizerindeki “Tasarim Sekmesi” icerisinde
yer alan “Temalar” bélimindeki kayitl temalardan herhangi bir segilerek sunu tizerine segilen tema uygulanir.

GECISLER SEKMESI
m Giig  Ekle  Tasanm | Gecisler | Animasyonlar  SlytGésterisi  GozdenGegr  Gérinim  Acrobat Bicim
Eﬂies: [Ses Yok| ™ Slaydi Herlet
% J J L J J j ﬁ O sie 0200 . | ¥ FareTiklatmasinda

Onizleme Efekt
Yok Kes Solarak Sipdr Bal Gster  Rastgele Ciz.. Sekil Agarak Kapatarak - Seceneler ,,,']lTumuneUygula Sonvasinda: 000000 *

Sunu programinda, bir slayttan sonrakine gecerken slayt gosterisi gériinimiinde olusan animasyon benzeri efektlere
gecis efekti denir. Her slayt gecisi efektinin hizini denetleyebilir ve ayrica ses ekleyebilirsiniz.

Sunu programinda slaytlara gegis efekti vermek igin;
v Gegis efekti verilmek istenen slayt secilir.
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ASANEN

Serit kismindan Gegisler Sekmesi tiklanir.

Uygulanmak istenen Gegis efekti secilerek islem tamamlanir.

Eger secilen efekt tiim slaytlara uygulanmak istenirse; zamanlama kismindan “Tiimiine Uygula” secenegi
tiklanir.

Gegislere ses ekleme, sure ayarlamasi gibi gegis ayarlari da “Gegisler Sekmesi — Zamanlama” kismindan

yapilir.

Gegisler Sekmesi — Zamanlama grubunda Slaydi ilerlet segenekleri:

Fare Tiklamasinda: Slayt gosterisi baglatildiginda ileriki sayfalara fare tiklatildiinda ya da klavyeden

tiklayarak gegcmesini saglar.

Otomatik Olarak: Belirli bir siire belirlenir. Ve bu belirlenen sirelerden sonra slayt otomatikman kendisi

ilerler. Slaydi otomatik olarak ilerletmek icin fare tiklatmasi kutucugundaki onay isareti kaldirilir. Otomatik olarak

kutucuguna onay isareti koyulur. Ve yanda bulunan kutucukta sire belirlenir.

ANIMASYONLAR SEKMESI
M Girig  Ekle  Tasanm  Geisler | Animasyonlar = SlaytGosterisi  GozdenGecr  Gdrdnim  Acrobat Bicim [} 0
o \ \ | N @ EgﬂAnimasyonBﬁ\mesw b Baglat | Animasyonu Veniden Sirala
- ) \* -IF 11 [} ‘ r A 1r k . Tetikleyid J Sire
Omz‘\eme Yok Gardnis Solarak  Ucarak Giris  Igeri Kaydlr Bil Sipir Sekil Tekerlek |- '_ A”‘E’E‘a:!””
Onizleme Animasyan . Geligmis Animasyon Zamanlama
Slayt Uzerindeki Nesneleri Canlandirma
Sunumun dikkat cekici olmasi icin slaytlar Gzerinde yer alan nGeer  Gorndm  Acrobat e
metin, resim, c¢izim gibi nesnelerin ekrana gelisi de - Y= ¢ St . E:*
. . P . . . ™ D i _ Animasyon
canlandirilabilmektedir. Once slayt Uzerindeki nesne segcilir “"“’ e Tekeriek |+ Ekle -
g . . = I
ardindan da bu nesneye eklenecek efekt segilir. Bunun igin de p __ . |
‘ H V] R ‘ . . . ’ W ? p( ) ‘ r
Animasyonlar’ sekmesi altinda yer alan ‘Gelismis Animasyon Gorings Solarsk  Ugarak Giris  fceri Kaydr Bl |
grubu altindaki ‘Animasyon Ekle’ komutu kullaniimaktadir. - ¥ Sk dr
Sdpdr Sekil Tekerlek Rasgele Ciz... Uzat\re\Ce\rir
Nesnelere Ug farkl tiirde efekt eklenir: 5% e +
aRITITNY Ma Topac Slgra.;ﬂ‘;
Girig Efekti :
Nesnenin sahneye gelis sekli veya goriinmesiyle ilgili . ; 3N
animasyonlar bulunur Darbe Renk Darbesi Sallanma Danddrme BOyat/Kaghlt =
. Gri Orai:lm Ka;ar‘t Aydinlat Say:jam Nesne:liengi
Vurgu Efekti : ; X i’
. . e e L - g A A
Slayt tzerindeki nesnenin biyuklik, bigcim, renk, parlaklik gibi X Kol N v L
Tamamlayici ...  Cizgi Rengi Dolgu Rengi Firca Rengi  Yazi Tipi Ren...
ozelliklerinin bir siireligine degistirilerek vurgulanmasini, dikkat A A
.. o . a K A
cekmesini saglayan animasyonlar bulunur. gi  KanSimsek KamAgga..  Dalga
Cikis Efekti : —~ k Y A It
Nesnenin sahneden cikisi ile ilgili animasyonlar bulunur. Kaybet solarak - Ugarak Cikas - Disan Kaydir f""
* ok N A%
Sdpdr Sekil Tekerlek Rasgele Ciz... Kigdltve D...
.. . . 2pe ) \P
SLAYT GOSTERISi SEKMESI #* x ¥
Yakinlagtirma Topac Sigraylg -

Slayt Gosterisi Sekmesi Slayt Gosterisini Baslat Grubu:

Bu grupta yer alan digmeler ile gesitli sekillerde slayt gosterisi gortiniimiinde izlenebilir.

A
_-rEj Bastan Diigmesinin Gérevi: Slaydin 1. Sayfasindan itibaren slayt gosterisi baslatilir. Bu islemi kisa yoldan
E!EE‘:m yapabilmek icin klavyeden F5 Tusu da kullanilabilir.
IC Gegerli Slayttan Diigmesinin Gorevi: Slayt gosterisi baslatilirken hangi slayt fare ile secilmis ise o slayttan
—  itibaren slayt gosterisini baslatir
Gecerli
Slayttan
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